Crrganivime Nacional de Sunidud Pesquerda

SANIPES

\)BL\CA DE{,

W £ ol
L.

RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL
N° ()15 -2018-SANIPES/SG

Surquille, 14 JUN. 2018

VISTOS:

El informe N°146-2018-SANIPES/QA-UCFYT emitido por ia Unidad de
Contabilidad, Finanzas y Tesoreria; el Inforrme N°082-2018-SANIPES/OA emitido por la Oficina
de Administracion; el Memorando N®162-2018-SANIPES/OPP emitide por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y el Informe N°213-2018-SANIPES/ OAJ emitido por la Oficina de
Asesorfa Juridica; v,

CONSIDERANDO:

CQue, la Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector

Publico, estd orientada a viabilizar la gestion de los fondos publicos, conforme a las disposiciones

m\\ del ordenamiento juridico, promoviendo e adecuado funcionamiento de sus sistemas
G conformantes, sequn las medidas de politica econdmica establecidas, en concordancia con la

[; A, )‘:3,\ Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal y el Marco Macroeconomico Multianual,
E‘% f"l_-f L D;;‘?
\;’:l:?;:" A J Que, el articulo 40 de la Directiva de Tescrerfa N° 001-2007-EF/77.15, sefiala

4.7 que puede utilizarse la modalidad de "Encargo” a personal expresamente designado para la
- ejecucion del gasto que haya necesidad de realizar, atendiendo a la naturaleza de determinadas
funciones, al adecuado cumplimiento de los objetivos institucionales, & las condiciones vy
caracteristicas de ciertas tareas y trabajos;

P Que, a través del Informe N° 146-2018-SANIPES/OA-UCFYT de fecha 16 de
{& wmooe Z\abril de 2018, la Jefatura de la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesorerfa propone a la Oficina
[& PUIEISIOY SHide Administracion el proyecto de Directiva denominade: "Disposiciones para el otorgamiento,
G j ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargo interno en el Organismo Nacional

¢
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Que, la Oficina de Administracion mediante Informe N°082-2018-SANIPES/OA,
remite a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el proyecto de Directiva: “Disposiciones para
el otorgamiento, ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargo inferno en &l
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES, enfatzando gue dicho proyecto
establece con precisién el monto méximo de autorizacion de fondos bajo la modalidad de encargo

2 O !
f% TERORHA interno, considerando lo dispuesto en la Resolucidn Directoral N° 040-2011-EF/77.52. 03, as/

como fas prohibiciones de Ja autorizacion y ejecucidn de este tipe de fondos,

GQue, mediante Informe N° 162-2018-SANIPES/OPP, ta Oficina de Planeamienio
FHOES v Presupuesto, emite opinion favorable a fin que se apruebe la Directiva: "Disposiciones para el
ZiNotorgamiento, ejecucidn y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargo interno en el
ORIA 'r__:‘":‘, rganismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES";




Que, mediante, el Informe N°213-2018-SANIPES/OAJ, ia Oficina de Asesoria
Juridica considera gue es viable la aprobacion de la Directiva: "Dispasiciones para el
otorgamiento, ejecucion y rendicién de fondos bajo la modalidad de encargo interno en el
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES", y por ende la derogacion de la Directiva
““Normas y procedimiento para el manejo de fondos en la modalidad de encargos de la unidad
ejecutora 1588: Administracién del Pliego 243 SANIPES del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera”, aprobada mediante Resolucidn de Secretarla General N° 003-201 5-BANIPES/SG"

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el inciso k) del articulo 20 del Reglamento de
Organizacién y Funcionss de SANIPES, la Secretaria General tiene entre sus funciones,
“Aprobar directivas, normas internas u otros documentos de gestion interna en el ambito de su
competencia”

Que, mediante el inciso g) del articulo 34 del Reglamento de Organizacion y
Funciones de SANIPES, aprobado por Decreto Supremo N° 008-2014-FRODUCE, establece
como una de las funciones de la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria, la de: "Revisar y
validar las rendiciones y la liquidacion de los fondos otorgados a funcionarios y servidores”,

! Con los visados de la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria, de la Oficina
—m\ de Administracion, de la Unidad de Planeamiento y Racionalizacion, de la Oficina de
\\ :%\ Planeamianto y Presupuesto; y de la Oficina de Asesoria Jurldica; y,
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley Marco de la Administracion Financiera
del Sector Publico, aprobada por Ley N° 28112, Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera; y, el Decreio Supremo N° 009-2014-PRODUCE que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva N°04-2018-SANIPES: "Disposiciones para
el otargamiento, ejecucién y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargo interno en el
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera ~ SANIPES", la misma que en Anexo forma parte de
la presenta resolucion,

AN

_,E“ Articulo 2.- DISPONER |a publicacion de la presente resolucion y Anexo, an el
2 “emanzdsy ortal Institucional del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES
% TSSORER & /(www sanipes.gob.pe).

Articuto 3.- DEROGAR la Directiva "Normas y procaedimiento para el manejo de
fondos en la modalidad de encargos da |a unidad ejecutora 1588: Administracion del Pliego 243
SANIPES de! Organismo Nacional de Sanidad Pesquera”, aprobada mediante Resolucién de
Secretaria General N° 003-2015-SANIPES/SG".

Registrese y comuniguese.,

............................

dordtario General
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OBIETIVOS

1.1, Establecer los procedimientos para la solicitud, ejecucidn y rendicion de
los fondos bajo la modalidad de encargo interno en et Organismo Nacional
de Sanidad Pesquera-5ANIPES.

1.2. Establecer las responsabilidades y obligaciones que contribuyan 2 una
eficiente administracién de los fondos bajo la modalidad de encargo
interno.

1.3, Fortalecer el controf interno de los fornidos bajo la modalidad de encargo
interno a fin de cautelar el uso racional y eficiente de los recursos
publicos.

HNALIDAD

Lograr una adecuada ejecucién de las asignaciones para el otorgamiento y
rendicién de fondos bajo la modalidad de encargo interno, de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal, asi como realizar las acciones de seguimiento,
supervision y control de los fondos otorgados.

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente Directiva es aprobada por la Secretaria General del SANIPES, su
vigencia rige a partir del dia siguiente de su aprobacién, y su actualizacion se
efectuara a propuesta de la Oficina de Administracion.

ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacion, observancia y cumplimiento obligatorio
para todos los funcionarios y servidores de los diferentes Organos, Unidades y

Oficinas Desconcentradas del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera —
SANIPES.

BASE LEGAL

5.1. Ley N° 27785, Ley QOrganica del Sistema Nacional de Control vy de la
Contraloria General de la Repiblica.

5.2. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de £tica de la Funcién Publica.

5.3, Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracidén Financiera del Sector
Publico.

5.4. Lley N® 28708, Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

5.5. leyN® 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

56. LeyN® 30057, Ley del Servicio Civil.

5.7. Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera - SANIPES.

5.8. Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

5.9. Decreto Legislative N® 1057, que regula el régimen especial de
contratacion administrativa de servicios.
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5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19,

5.20.

5.21.

5.22.

VI

6.1,

6.1.1.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Decreto Suprermo N° 009-2014-PRODUCE, que apruaba el Reglarmento de
Organizacidn y Funciones del CGrganismo Nacional de Sanidad Pesquera.
Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Suprerno N° 126-2017-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria,
Resolucién Directoral N* 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

Resolucidn Directoral N° 004-2009-EF/77.15, que modifica la Directiva de
Tesoreria N® 001-2007-EF/77.15.

Resolucidon Directoral N° 036-2010-EF/77.15, que aprueba disposicionas
en materia de procedimiento y registro relacionados con la adquisicién de
hienesy servicios y establece plazos y montos timites para operaciones de
encargos.

Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta dispasiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria N° Q01-2007-EF/77.15.
Resolucion Directoral N® 040-2011-EF/52.03, que modifica la Resolucion
Directoral N° 005-2011-FF/52.03, mediante el cual se establecieron
disposiciones en el proceso de programacion de pagos de las Unidades
Ejecutoras y Municipalidades v para su registro en &l SIAF-SP.

Resolucién Directoral N® 050-2012-EF/52.03, gue dicta disposiciones
adicionales y madificatorias a la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Controd Interno para el Sector Piblico.

Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

Resolucidn de Secretaria General N° 008-2015-5ANIPES/SG que aprueba
fa Directiva N® 002-2015-SANIPES “Lineamientos para la formulacion,
aprobacidon y modificacion de las Directivas del Organisro Nacional de
Sanidad Pesquera”.

DISPOSICIONES GENERALES

Definicidn vy principales caracteristicas de los fondos bajo la modalidad
de encargo internn.

La modalidad de encargo interno consiste en la entrega de dinero a
personal del SANIPES para el pago de obligaciones de bienes y servicios
que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de
ciertas tareas o trabajos indispensables, para el cumplimiento de sus
objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa
por la Unidad de Abastecimiento.
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6.1.2. Dichos fondos se autorizan exclusivamente al personal contratado bajo el

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

régimen especial de CAS de la entidad.

. El documento gque autoriza el manejo de fondos por la modalidad de

encargo interno, &5 la Resolucién de la Oficina de Administracidn,
estableciendo en cada caso lo siguiente:

* El nombre del funcionario o servidor responsable del encargo.

+ La descripcion del objeto materia del encargo.

= Los conceptos vy los montos del encargo, clasificados por meta,
especificas de gasto y fuente de financiamiento.

= laduracion de |a ejecucidn del encargo.

+  Ellugar de ejecucion del encargo.

= El plazo de la rendicién de cuentas debidamente documentada,

s  ElOrgano a cargo del seguimiento a la ejecucion del encargo y de
la conformidad previa a la rendicidn correspondiente,

¢ lacertificacién de crédito presupuestario respectiva.

La Direccidn y/o Unidad Organica, gue solicita la autorizacion de fondos
bajo 1a modalidad de encargo interno, es responsable del seguimiento de
la ejecucion del encargo, y es la que otorga conformidad previa a la
rendicidn correspondiente.

Los fondos por la modalidad de encargo interno serdn otorgados para los
casos siguientes:

» Desarrollo de eventos, talleres 6 investigaciones, cuyo detalle de
gastos no pueda conocerse con precision ni con la debida
anticipacion.

» Contingencias derivadas de situaciones de emergencias declaradas
por Ley.

= Servicios bdsicos y algutleres de dependencia que por razones de
ubicacidn geografica ponen en riesgo sut cumplimiento dentro de
los plazos estabiecidos por los respectivos proveedores.

» Adquisicidn de bienes y servicios ante restricciones justificadas en
cuanto a la oferta local.

La Oficina de Administracién, en coordinacién con la Unidad de
Abastecimiento y con fa Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria,
preparard la documentacidn necesaria qQue se requiera para la
autorizacion de los fondos por la modalidad de encargo interno, en
atencidn a la solicitud formulada por la Direccidn y/o Unidad Orgénica
respectiva.

£l desembolso de los fondos bajo la modalidad de encarge interno al
funcionario o servidor encargado, podrd realizarse a través de cheque,
giro o abono en cuenta.,
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6.1.8.

6.1.9.

6.1.10.

6.2,

6.2.1.

6.2.2.

6.3,

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

Los gastos gue no guarden relacidn con el ohjeto del encargo ¢ que
excedan el monto asignado, a nivel de especifica, no seran reconocidos.

Excepcionalmente, durante el periodo de ejecucion del encargo, fa Oficina
de Administracién podrd autorizar la modificacidn del monto autarizado,
asi como su duracion, a solicitud expresa de la Direccién y/o Unidad
Qrganica respectiva, debidamente justificada con la documentacidn
pertinente, siendo necesaria ta  expedicidn de una Resolucidn
Administrativa que modifique la originalmente emitida.

Los casos no contemplados en la presente directiva, serdn autorizados por
el Jefe de la Qficina de Administracion,

Monto maximo de autorizacidn de fondos bajo la modalidad de encargo
interno

El monts maximo de autorizacion de fondos bajo la modalidad de encargo
interno no deberd exceder de dos {02) Unidades Impositivas Tributarias
(LIT),

La Oficina de Administracién podra autorizar excepcionalmente fondos
baio la modalidad de encargo interno que superen dicho monto, hasta un
maximo de cinco (05} Unidades Impositivas Tributarias, siempre y cuando
la Direccién o Unidad Organica solicitante cuente con la autorizacion
expresa de la Secretaria General del SANIPES.

Prohibiciones de |a autorizacién de fondos bajo la modalidad de encargo
interna

No procede la autorizacién de fondos bajo la modalidad de encargo
interno a funcionario o servidor que tiene pendiente fa rendicién de
cuentas o devolucidn de montos no utilizados de encargos internos
anteriormente otorgados.

No procede la autorizacion de fondos bajo la modalidad de encargo
interno a funcionario o servidor, en la misma fecha o en simultineo.

Estd prohibida la autorizacidén de fondos bajo ta modalidad de encargo
interno, a personas contratadas bajo la modalidad de locacion de
servicios y/o gue brinden consultorias.

Queda prohibido efectuar gastos con cargo a los fondos bajo modalidad
de encargo interno, por los conceptos sigiientes;

a) Adelanto de haberes.
b) Honorarios por contrato administrativo de servicios.
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635

6.3.6.

7.1.2.

t) Planillas de dietas o similares.

d) Servicios o bienes programables,

e) Activos fijos.

f)  Bebidas alcohdlicas.

g) Préstamos.

h) Compromisos de pago adquiridos en ejercicios presupuestales
fenecidos,

i} Bienes de capital cuya vida Otil sea mas de un afia.

Tampoco podran cubrirse gastos destinados a satisfacer necesidades de
caracter exclusivamente privado, ajenas al ejercicio de la funcidn publica
o de la institucién, bajo responsabilidad administrativa, civil o penal,
segun corresponda.

Los gastos ejecutados con cargo a los fondos bajo la modalidad de
encargo interng no otorgan conformidad ni convalidan las acciones que
no se cifian a la normatividad aplicable, siendo estos pagos de exclusiva
responsabilidad del funcionario o servidor responsable de la ejecucion de
los recursos financieros otorgados.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De la solicitud

. La Direccidn o Unidad Orgdnica, que solicita la autorizacion de fondos bajo

la modalidad de encargo interno, deberd requerirla debidamente
sustentada con una anticipacién no menor de cinco (05) dias habiles
anteriores a la fecha de ejecucion del objeto del encargo, a la Oficina de
Administracion del SANIPES, acreditando la disponibilidad presupuestal
respectiva, haciendo uso de los formatos siguientes:

a) Formato “Solicitud de fondos bajo Ja modalidad de encargo
interno” (Anexo N° 01),

b} Farmato “Informe Técnico Sustentatoric” (Anexo N° 02).

c) Formato “Autorizacion de retencidén y descuento en caso de
incurmplimiento de rendicidon de fondos autorizados bajo la
modalidad de encargo interng” (Anexo N° 03).

La Oficina de Administracion derivara la solicitud de autorizacion de
fondos bajo la modalidad de encargo interno a la Unidad de
Abastecimienta, para la evaluacion y elaboracién del informe de
viahilidad del encargo interno, en taso confirme que no se encuentra en
las condiciones de efectuar la contratacidn de los bienes o servicios
refacionados al objeto del encargo.
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7.1.3.

7.2.

7.2.1,

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

Cuando la solicitud de autorizacidn de fondos bajo la modalidad de
encargo interno se encuentre vinculada a la realizacion de talleres,
eventos o similares, en el Informe Técnico Sustentatorio deberd
tescribirse lo siguiente:

Motivo del taller, evento o similar.
Numero aproxirmado de participantes.
Lugar de realizacidn.

Duracion.

*  Programa.

. Dentro de las veinticuatro {24) horas de recepcionado el expediente

administrativo respectivo, la Unidad de Abastecimiento, emitird el
informe de viabilidad que justifique las razones de acuerdo a la oferta’
lacal de determinados bienes y servicios y/o por las caracteristicas de
ciertos trabajos, que los gastos tienen que ser atendidos por la modalidad
de encargo interno, el mismo gue serd remitido a la Oficina de
Administracion, para que se gestione ante la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, la solicitud de aprobacion de la Certificacion de Crédito
Presupuestario.

De la autorizacion y otorgamiento

Una vez gue cuente con la aprobacidn de la Certificacion de Crédito
Presupuestaria, la Oficina de Administracién, elaborard y emitird la
Resolucién Administrativa de autorizacién de fondos bajo la modalidad
de encargo interno, gestionando su visado por parte de fa Direccion o
Unidad Orgénica solicitante, la Unidad de Abastecimiento v la Unidad de
Contabilidad, Finanzas y Tesoreria.

Dicha Resolucién conjuntamente con toda la  documentacion
sustentatoria serd derivada a la Unidad de Contabilidad, Finanzas y
Tesoreria, para que efectue el regisiro en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera de las fases de compromiso, devengado, girado
y pagado, conjuntamente con la notificacidn a la Direccion o Unidad
Organica solicitante y al funcionario o servidor encargado.

La Tesoreria procede a girar en el Sistema SIAF-5P, el chequae, giro 0 abono
en cuenta a nombre funcionario o servidor encargado en la Resolucion de
la Oficina de Administracién gue autoriza el encargo e imprime el
comprobante de pago.

Los fondos bajo la modalidad de encargo interno deben ser otorgados en
moneda nacional. Cuando sea necesario cancelar en otra moneda, deberd
solicitarse la constancia de la transaccion bancaria, donde se evidencie el
tipo de cambio utilizado, este documento se utifizara para justificar la
diferencia cambiaria.
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7.3. De la ejecucidn

- 7.3.1. Los fondos autorizados bajo la modalidad de encargo interno, deben ser
utilizados estrictamente en los conceptos y en los montos comprendidos
en la Resolucion de la Oficina de Administracion.

7.3.2. Bl encargado de los fondos autorizados bajo la modalidad de encargo
interno coordinard con la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria,
los tratamientos tributarios a tener en cuenta al momento de realizar las
contrataciones de bienes y servicios y los pagos materia del encargo
interno.

7.3.3. Para la contratacion de bienes y servicios con cargo a los fondos
autorizados bajo la modalidad de encargo interno, el responszble de la
ejecucidén de los fondos, debe asegurarse antes de efectuar el pago
respectivo, que los establecimientos o proveedores cuenten con:

¢ Registro Unico de Contribuyente — RUC.
s  Boleta de Venta o Factura.

+  Ticket de Maquina registradora.

* Boleto o Ticket del medio de transporte,

7.3.4, Excepcionalmente, para los gastos, que son materia del encargo interno,
se aceptard una Declaracion Jurada hasta por el importe correspondiente
al 10% del valor de una Unidad Impositiva Tributaria {UIT), dicha
Declaracion jurada comprenderd gastos efectuados en casos, lugares o
conceptos, previamente indicados en el requerirmniento, en los gue no sea
posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
conformidad con lo establecido por la SUNAT, la misma que serd
verificada por la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesorerfa.

7.3.5. Si el objeto materia del encargo se ha suspendido o anulado y va se han
desembolsado los fondos, la Direccidn o Unidad Organica solicitante
informard a ia Oficina de Administracidon con copia a la Unidad de
Contabilidad, Finanzas y Tesoreria, las circunstancias que motivaron dicha
suspension o anulacion, procediendo el funcionario o servidor encargado
a la devolucidn de los fondos autorizados en un plazo de veinticuatro (24}
horas habiles a la Tesoreria de la Sede Central, bajo responsabilidad de
iniciar el procedimiento administrativo disciplinario correspondiente.

7.3.6. Los montos asignados para gastos que se realicen estaran sujetos a las
normas presupuestales y de austeridad vigentes, teniendo en cuenta la
correcta utilizacion del Clasificador del Gasto Piblico.
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7.4.

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5,

De Ia rendicion de fondos autorizados bajo la modalidad de encargo
interno.

La rendicion de fondos autorizados bajo la modalidad de encargo interno
deberd ser presentada por fa Direccidn o Unidad Organica solicitante ante
ta Oficina de Administracién, en un plazo no mayor de (03) tres dias
contados a partir de culminado el periodo de ejecucion del encargo
interno, adjuntando el formato debidamente suscrito por el funcienario
0 servidor encargado gue a continuacion se detalla:

a) Formato "Rendicidn de fondos autorizados hajo ta modalidad de
encargo interno”, (Anexa N° 04), adjuntando los respectivos
comprobantes de pago y/o declaraciones juradas segin
corresponda.

En el caso de la rendicién de fondos auteorizadas bajo la modalidad de
encargo interno vinculados a talleres, eventos o similares, adicionalmente
debera presentarse el Formato “Control de asistencia diaria de talleres,
eventos o similares, ejecutados con fondos autorizados bajo la modalidad
de encargo interno” {Anexo N° 05), asi como otros documentos gue
acrediten el desarrollo del taller, svento o similar.

Los documentos presentados en una rendicion de fondos autarizados
bajo la modalidad de encargo interno deben ser originales, y en el caso
especifico de los comprobantes de page (boletas, facturas, tickets de
maquina registradora y/o holetos de transporte terrestre}), deben
contener la infarmacion siguiente:

*  Facha de emisidn,

¢« Emisién a nombre del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
con RUC N2 20565429656, y a nombre del comisionada para el caso
de pasajes de transporte terrestra,

+  Deben consignar en detalle el gasto efectuado con los importes y
precios unitarios respectivos.

Los comprobantes de pago deben presentarse sin enmendaduras,
borrones o adiclonales escritas, sellados v firmados por el Director y/o
Jefe de la Unidad Orgédnica solicitante, por el funcionaric o servidor
encargado, este 0ltimo consignando sus nombres y apellidos completos
asi como el nimero de DNI, caso contrario no serdn aceptados como
parte de la rendicion. Asimismo, deberdn estar foliados y engrapados en
hojas de papel para facilitar su archivo.

Adiclonalmente a los formatos y documentos antes detallados, en la
rendicién debera proporcionarse copia de la Resolucidn de la Oficina de
Administracion gque autorizd los fondos bajo la modalidad de encargo
interno, v copia del informe del funcionario o servidor encargado
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contando con sello de recepcién y el visto del Director yfo lefe de la
Unidad Organica solicitante, en el cual conste informacion sobre la
gjecucién del ohjeto del encargo.

7.4.6. En caso de existir saldo por un menor gasto, éste deberd ser devuelio a
Tesoreria a cargo de la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria, en
un plazo no mayor de veinticuatro (24} horas de culminada la actividad
materia del encargo.

7.4.7. El personal de control previo de la Unidad de Contabilidad, Finanzas y
Tesoreria sera el encargado de la revisién de la rendicién, emitiendo su
conformidad con el V B correspondiente, quedando a cargo del Jefe de
dicha Unidad derivar la documentacion a Tesorerfa para el registro en el
SIAF-SP y su archivo en el comprobante de pago, adjuntando el Formato
“Informe de revisidn y aprobacién de rendicion de fondos auterizados
hajo la modalidad de encargo interno” (Anexo N° 06), '

7.4.8. De existir observaciones en la rendicion de fondos autorizados bajo la
modatidad de encargo interno, ésta serd devuelta a la Direccidn u Grg?‘hu
solicitante, para la subsanacién respectiva, la cual deberd efectuarse
dentro de los dos {02) dias hahiles contados a partir de su recepeidn, para
fuego ser presentada y tramitada.

7.4.9. Cumplido el plaze maximo sin que se realice satisfactoriamente 1a
rendicion de fondos autorizados bajo la modalidad de encargo interno,
corresponde a la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria, tomar las
siguientes acciones, bajo responsabilidad, segun detalle siguiente:

a) Notificar al Director y/o Jefe de la Unidad Organica quien solicitd la
autorizacién de fondos bajo la modalidad de encargo interno y al
funcionario y/o servidar encargade, indicande |os dias de retraso u
observaciones en la presentacidn de la rendicion documentada,
con copia a la Oficina de Administracion, otorgandole un plazo de
dos (02) dias hdbiles como exhorto al cumplimienio de la
presentacion de la rendicidn de cuentas debidamente sustentada.

b) Vencido el plazo del exhorto, sin gue se haya producide la rendicidn
de manera satisfactoria, iniciard las acciones administrativas
oriantadas a efectuar el recupero de los fondos otorgados.

¢) Informar a la Oficina de Administracion, para que, & través de la
Unidad de Recursos Hurnanos, realice en la Planilla de Pagos
Mensuales o de cualquier otra retribucidn que pudiera percibir del
SANIPES, el funcionario y/o servidor encargado, las acciones de
retenciones y/o descuentos para el recupero de los fondos pablicas
hasta por el monto autorizado de fondos bajo la modalidad de
EnCargo interno,



Dlsposwgowes PAR% Bl OTORGAMIENT,

EJECUCION Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA .

MODALIDAD DE ENCARGO INTERNO EN EL Re*";‘::;:é; 25‘;2018-
ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA — -

SANIPES | sanipes”

¢ Cymmo Lol |

§oanag DIRECTIVA N°04-2018-SANIPES paging 12 de 19

d} Culminadas las acciones administrativas y no habiendose realizado
satisfactortamente Ja rendicidn de los fondos autorizados bajo la
modalidad de encargo, debe solicitarse a la Unidad de Recursos
Humanos, para que la Secretaria Tecnica del Procedimiento
Administrativo Disciplinario inicie las acciones de su competencia.

RESPONSABILIDADES

Los Directores y/o Jefes de las Unidades Organicas son responsables de la
solicitud y seguimiento de los fondos autorizados bajo la modalidad de
encargo interng, asi como también de la revision, conformidad previa y
presentacion de la rendicién de los fondos autorizados.

El Jefe de la Oficina de Administracidn es responsable de la autorizacion
de los fondos bajo la modalidad de encargo interno, mediante [a emision
de la Resolucion Administrativa a su cargo.

El Jefe de la Unidad de Abastecimiento es responsable de la emision del
informe de viabilidad del gasto meadiante encargo interno, de acuerdo al
articulo 40 de la Directiva N2 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria,
aprobada con Resolucién Directoral N2 002-2007-EF/77.15

El Jefe de la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria es responsable
de aprohar las rendiciones de fondos autorizades bajo ia modalidad de
encargo interno, previa verificacién del personal de control previo de su
Unidad, asi como de notificar las observaciones determinadas en la
revision de las rendiciones.

El parsonal de contrel previo de la Unidad de Contabilidad, Finanzas y
Tesoreria es responsable de revisar y verificar la documentacion
sustentatoria presentada (Comprobantes de pago autorizados por
SUNAT, declaraciones juradas y formatos exigibles).

8.6. Llos funcionarios o servidores encargados de fondos autorizados bajo la
modalidad de encargo interno son responsahles de la correcta y adecuada
gjecucion de los gastos de bienes y servicios con cargo a los fondos
autorizados, de fa adecuada y oportuna conformacion de la rendicién de
fondos y de la develucidn de los fondos no utilizados dentro de los plazos
establecidos en ta presente Directiva,

8.7. Las disposiciones contenidas en ta presente Directiva son de aplicacion
ohbligatoria bajo responsabilidad de todos los funcionarios o servidores
que intervienen en el proceso de utilizacidn de fondos bajo la modalidad
de encargo interng, los mismos gue se encargaran del monitoreo
oportuno de controd, a fin de evitar desviaciones y situaciones gue
impliquen  posibles  riesgos  potenciales que  puedan  originar
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posteriormente acciones de conformidad con lo establecido en la
Resolucion de Contralorta N° 320-2006-CG.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

El funcionario o servidor encargado que presente documentos con
informacion falsificada, adulterada o sobrevaluada serd pasible de
sancion segun corresponda. Dicho hecho deberd ser comunicadao a la
Oficina de Administracion, bajo responsabilidad, a fin de requerir a la
Unidad de Recursos Humanos, que la Secretaria Técnica del
Procedimiento Administrative Disciplinario inicie las acciones de su
competencia.

Los formatos adjuntos a la presente Directiva, para la tramitacion de
fondos bajo la modalidad de encargo interno son de uso obligatorio, sin
excepcion alguna.

ANEXOS

10.1. Formato “Solicitud de fondos bajo la modalidad de encargo interno”
{Anexo N° 01).

10.2. Formato “Informe Técnico Sustentatorio” (Anexo N° 02).

10.3. Formato “Autorizacion de retencién y descuento en caso de
incumplimiento de rendicidn de fondos autorizados bajo ta modalidad de
encargo interno” (Anexo N° 03).

10.4. Formato “Rendicidon de fondos autorizados bajo fa modalidad de encargo
interng” (Anexo N° 04).

10.5. Formato “Control de asistencia diaria de talleres, eventos o similares,
ejecutados con fondos autorizados bajo la modalidad de encargo interno®
{Anexo N° 05}.

10.6. Formato “Informe de revision y aprobacion de rendicion de fondos
autorizados bajo la modalidad de encargo interno”{Anexo N° 06).
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ANEXO N° 01
FORMATO “SOLICITUD DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO
INTERNO”
Memorando N°...... - 201_ -SANIPES/......cocecauas
A
Asunto : Solicitud de fondos bajo la modalidad de encargo interno
Referencia ! Infarme N°
fecha B Ly
Me dirijo a usted, en atencidn al asunto de la referencia, para comunicarle que la. i
{Direccion o Unidad Organica solicitante), tiene programado realizar ..., {Objeto
materia de encargo) BN.. e {Lugar de la realizacion) del....... al........ de ... de

2....(periodo de ejecuctdn) yeuyo objetivoes.

En ese sentido, constderando la justificacion expuesta en el documento de la referencia, solicito
a su despacho tenga a bien autorizar el otorgamients de fondos bajo ta modalidad de encargo
interno, que cuenta con disponibilidad presupuestal, por el importe total de (Monto en nimero
y letras).

A continuacion se procede a detallar lo siguiente;

= Funcionario o servidor encargado de los fondos bajo la modalidad de encargo interno:
o ) TR {(Nombres vy Apellidos), identificadeo(a) con DNI

¢« Detalle de la relacion que existe entre el encargo solicitade con las funciones que
dezempefa la Direceidn o Unidad Orgénica solicitante y la contribucidn al cumplimiento
de los objetivos institucionales:

+ Informacion presupuestal

FUENTE DE ESPECIFICA
META | pnanciaMienTe | CONCEPTO DEGASTO | D PORTE(S/)
TOTAL GENERAL (S/)

Sin otro particular, quedo de usted,

Atentamente

Firma del Director y/o Jefa de la Unidad Organica
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OFICINA
ADMMSTRA DN

ANEXO N° 02

FORMATOQ “INFORME TECNICO SUSTENTATORIO"

INFORME N®  -201_ -5ANIPES/........

Asunto : Solicitud de fondos bajo la modalidad de encargo interno.
Referencia

Fecha

Me dirijo a usted,

. ANTECEDENTES
Il. ANALISIS

lll. CONCLUSIONES Y RECOMENDACION

Atentaments,

L P P

Firma
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ANEXO N° 03

FORMATO “AUTORIZACION DE_RETENCI(f)N Y DESCUENTO EN CASO DE
INCUMPLIMIENTO DE RENDICION DE FONDOS AUTORIZADOS BAJO LA
MODALIDAD BE ENCARGO INTERNO”

) it tb ettt b et e b bbbk b bt bee kb eem e bt eeee s e e emeaen , identificado (a) con Docurnents Nactonal de
Identidad ~ DNI N® ........couee, declaro haber recibide del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera-SANIPES, el MONto de e s v s s e srearsae sy ep e e ee e /100 soles
(5/ ) por fondos bajo la modalidad de encargo interno, de acuerdo a ta Resolucidn de ia
Oficina de Administracion N ... s y; en ese sentido AUTORIZO que en

caso de incumplimiento de la presentacion de la rendicion de los fondos autorizados, dentro del
plaro establecido en la Directiva sobre la materia, el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera a
través de la Unidad de Recursos Humanos, realice la retencion o descuento de mis haberes, hasta
por el monto proporcicnal del total del fonde autorizado no rendido, ademas AUTORIZO que ta
retencién y/o descuento sea revertida al Tesoro Plblice a la Cuenta Banearia que dio origen a la
entrega de los fondos bajo la modalidad de encargo interno carrespondiente.

Nombres vy Apellidos completos del funcionario  Firma del Director o Jefe de la Unidad Organica
o servidor encargado del fondo solicitarte
DNl N?
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ANEXO N° 04

FORMATO “"RENDICION DE FONDOS AUTORIZADOS BAJO LA MODALIDAD DE
R R ENCARGO INTERNO" ' '

e l | FECHA
NGMERES ¥ APELLIDOS DEL FUNCIONARIO
O SERVIDOR ENCARGADO DEL FONDO:
CARGO O PUESTO
DIRECCION O UNIDAD ORGANICA
] SOLITANTE
RESOLUCIGN OA
QBIJETO DEL ENCARGD
PERIODO DE EJSCUCION DEL ENCARGO DEL | ] AL ]
LUGAR DE ﬂECUCIﬂN DEL ENCARGO
REGIGN PROVINEIA | ] DISTRITO |
GASTOS DOCUMENTADOS
DOCUMENTD
N7 EMISQR DETALLE DEL GASTO IMPORTE (&/) CLS:l;l:;%DR
FECHA TPo Ne
RESUMEN
CLASIFICADOR MONTO AUTORIZADO {5/) MONTO EJECUTADO (5/) SALDO (5/)
MONTO TOTAL RECIBIDO (S} MONTO TOTAL GASTADO (/) SALDO (5/)

Funcionario o servidor encargado de los fondos (Nambres y Apellidos completos)
DN Ne

Firma del Director y/o Jefe det Unidad Orgénica solicitante
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ANEXO N° 05

ENCARGO INTERNO”

FORMATO “CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA DE TALLERES, EVENTOS O
SIMILARES, EJECUTADOS CON FONDOQS AUTORIZADOS BAJOQ LA MODALIDAD DE

piA

MES

ANOD

APELLIDOS Y NOMBRES LUGAR DE FROCEDENCIA

CARGO

DNI

FIRMA

Funcionario o servidor encargado de los fondos (Nombres y Apellidas completos)

DNIN®

Firma del Director y/o Jefe del Unidad QOrganica solicitanie
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ANEXO N° 06

FORMATO “INFORME DE REVISION Y APROBACION DE RENDICION DE FONDOS
AUTORIZADOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO INTERNO”

INFORME N® -201 -SANIPES/OA-UCFyT

A : Tesorero de [a Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria,

ASUNTO : Revisidn v aprobacidn de rendicidn de fondos autorizados bajo la
modalidad de encargo interno.

FECHA : surquillo,

Es grate dirigirme a fin Lnformarle y remttzrle la e\.raluac:on Yy analms efectuado a la rendicién de
fondos bajo la modalidad de encargo interno segtin detalle:

. ANTECEDENTES
Resolucldn QA :
Encargado de los fondos H
Manto total otorgado : &/
C/P :
SIAF :
Ingraso a Caja H 5/.

li. ANALISIS
Visto el expediente presentade par el Sr{@).......co.e. ceererrmny @0 AtENCION 2 los fondos
bajo la modalidad de encargo interno solicitado par P Se
procede a aprobar la rendicion de fondos hajo la modalidad de encargo interno a folios )
rendicion que contieng:

s Documentos sustentatorios de los gastos efectuados, firmados por el encargads de
los fondos, responsable de su formulacidn y contenido de acuerdo al Texto Unico
Ordenado de la Ley N® 27444 | ey de Procedimiento Administrative, aprobado por
Decreto Suprema N° 006-2017-JUS, a (a Directiva de Tesareria N© 001-2007-EF/77.15
aprobada con Resolucidn Directoral N® 002-2007-EF/77.15 v modificatorias, v la
Directiva que aprueba las “Disposiciones para el otorgamiento, ejecucion y rendicion
de fondos bajo la modalidad de encargo interno en el Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera — SANIPES"

Especificas del importa Importe Devolucidn
gasto Girado Rendido a Caja
Total 5/

SALDO POR DESCONTAR POR PLANILLA 5/

. CONCLUSIONES
la Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria formulard el asiento contable de la rendicion
de fondos bajo la modalidad de encargo interno que sustente el egreso de los fundos del
Tesora Publico a favor del Sr(a) . €l mismo que es remitido a la Tesorerla para su
archive en el Comprobante de Paga de otorgamiento del fondo bajo la modalidad de encargo
interno,






