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OBJETIVO

El presente procedimiento, establece las disposiciones basicas que contienen los lineamientos que deben
observar las oficinas o dependencias de la Direccion General del Servicio Nacional de Sanidad Pesquera -
SANIPES, dentro del los criterios de legalidad, celeridad, imparcialidad, debido proceso y transparencia en el
tramite de los procedimientos administrativos, asimismo dar a conocer a los administrados los pasos a seguir
para interpaner un Recurso Administrativo frente a un Acto Administrativo que se supone viola, desconoce 0
lesiona un derecho o interés legitimo del Administrado.

FINALIDAD

Contribuir a la gestion para la tramitacion de un Recurso Administrativo, dentro de los parametros
establecidos por Ley, regulados bajo el marco de los Principios de Legalidad, Debido Procedimiento, Impulso
de Oficio, Principio de Razonabilidad, Principio de Imparcialidad, Principio de Informalismo, Principio de
Presuncion de Veracidad, Principio de Conducta Procedimental, Principio de Celeridad, Principio de Eficacia,
Principio de Verdad Material, Principio de Participacion, Principio de Simplificacion, Principio de Uniformidad,
Principio de Predictibilidad y el Principio de Privilegio de Controle Posteriores.

AMBITO DE APLICACION

El presente Procedimiento es de aplicacion obligatoria a todos los Procedimientos Administrativos
presentados a la Direccion General del Servicios Nacional de Sanidad Pesquera SANIPES-ITP.

BASE LEGAL

4.1. Ley N° 27444- ey del Procedimiento Administrativo General

4.2. Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica

4.3. Ley N° 27419 Notificacion por Correo Electronico

4.4. Decreto Legislativo 1029, Modifico la Ley del Procedimiento Administrativo General-Ley 27444

4.5. D.S. N° 004-2009- PRODUCE, TUPA - ITP — SANIPES

4.6. R.M. N° 344-2012- PRODUCE, ROF-ITP

4.7. Decreto Supremo N° 004-2009-PRODUCE aprueba Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA del Instituto Tecnolégico Pesquero y sus modificatorias.

4.8. Resolucion Administrativa N° 214-2008-CE-PJ, Reglamento de la Ley de Notificacién por
Correo Electronico.

DEFINICIONES

ACTO ADMINISTRATIVO

Las declaraciones de las entidades que, en el marco de Normas de Derecho Piblico, estan destinadas a
producir efectos juridicos sobre los intereses, obligaciones o Derechos de los Administrados dentro de una
situacion concreta. (Ley N°® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, Articulo 1°),
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ADMINISTRADO

Persona Natural o Juridica que, cualquiera sea su calificacion o situacion procedimental, participa en el
procedimiento administrativo cuando una entidad interviene en un procedimiento como administrado, se
somete a las normas que lo disciplinan en igualdad de facultades y deberes que los demas administrados.
(Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General, Articulo N° 50° inc. 1°).

Son administrados respecto de algun procedimiento administrativo concreto:
a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o interés legitimos individuales o colectivos.
b) Aquellos que, sin haber iniciado el procedimiento, posean derechos o intereses legitimos que puedan
resultar afectados por la decision a adoptarse.,

AUTORIDAD ADMINISTRATIVA

El Instituto Tecnoldgico Pesquero del Perl - TP, es el agente ejerciendo potestades plblicas conducen el
inicio, la instruccion, la sustanciacion, la resolucion, la ejecucion, o que de otro modo participan en la gestion
de los procedimientos administrativos. (Ley N° 27444, Ley del Procedimientos Administrativos General,
Articulo 50° inc. 29,

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Conjunto de Actos y diligencias tramitados en las entidades, conducentes a la emision de un acto
administrativo que produzca efectos juridicos individuales e individualizables sobre intereses, obligaciones o
derechos de los administrados. (Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulos 29°),
contenidos en su Texto Unico de Procedimiento Administrativo General - TUPA

RECURSO ADMINISTRATIVO

Es la facultad de contradiccion, frente a un acto administrativo que se supone viola, desconoce o lesiona un
derecho o interés legitimo, procede su contradiccion en via administrativa mediante los recursos
administrativos. (Art. 206° de la Ley N° 27444, Ley General del Procedimientos Administrativos General),
para el Instituto Tecnologico Pesquere del Pert — I TP, proceden los recursos de reconsideracion y apelacion.

RESOLUCION
Acto administrativo mediante el cual se pone de manifiesto la decision adoptada por la autoridad luego de

evaluar los elementos de juicio necesarios para emitir el respectivo pronunciamiento y produce efectos
juridicos sobre los intereses, obligaciones o derechos de los administrados dentro de una situacion concreta.

SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

C.D. : Consejo Directivo

D.EC. ! Direccion Ejecutiva Cientifica

D.G.S. : Direccion General del Servicios De Sanidad Pesquera SANIPES
TUPA ; Texto Unico de Procedimientos Administrativos del ITP

OGAJ : Oficina General de Asesoria Juridica
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RESPONSABILIDADES

6.1. El Consejo Directivo; Es el Organo de mayor Jerarquia, Responsable de aprobar, modificar y
derogar el presente procedimiento y autorizar su publicacién en la pagina Web.

6.2. La Direccion Ejecutiva Cientifica; Es la Unidad Organica Técnica - Administrativa, responsable
de autorizar y alcanzar el procedimiento al Consejo Directivo para su aprobacion ylo
medificacion.

6.3. La Direccion General del Servicio Nacional de Sanidad Pesquera; Es el Organo responsable de
la revision, actualizacion y cumplimiento del presente procedimiento asi como de proponerlo a
la Direccion Ejecutiva Cientifica, para su autorizacion y/o modificacion.

6.4. La Oficina General de Asesoria Juridica; Es responsable de la revision ylo evaluacion de los
documentos dentro del ambito de su competencia funcional.

6.5. Las Jefaturas de Divisiones de la Direccion del Servicio Nacional de Sanidad Pesquera —
SANIPES o las que hagan sus veces; Son las encargadas proponer mejoras, asi como también
de cumplir y aplicar el presente procedimiento.

DISPOSICIONES GENERALES

Los Recursos Administrativos se basan en lo dispuesto por la Ley 27444, Ley de Procedimiento
Administrative General, frente a un acto que se supone viola, desconoce o lesiona un derecho o interés
legitimo, procede su facultad de contradiccion en la via administrativa.

Los Recursos Administrativas son los siguientes:

Recurso de Reconsideracion.- Se interpondra ante el mismo 6rgano que dictc el primer acto que es materia
de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba, este Recurso es opcional y su no interposicion no
impide el ejercicio del Recurso de Apelacion.

Recurso de Apelacion.- Se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro Derecho, debiendo dirigirse la misma autoridad
que expidio el acto que se impugna para que se eleve |o actuado al Superior Jerarquico,

CONFIDENCIAL: Prohibida la reproduccién de este documento sin autcrizacion de la Division de
Normatividad y Auditoria Sanitaria



Servicio Nacional de Sanidad
Pesquera
P05-SANIPES

DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO NACIONAL
DE SANIDAD PESQUERA

PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO ]
ADMINISTRATIVO INSTITUCIONAL DE RECURSOS | ¢ /5™
IMPUGNATORIOS A LA DIRECCION GENERAL fote | PAginG:6de 11
DEL SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD | g0t
|

PESQUERA SANIPES - ITP

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. INICIACION DE INTERPOSICION DEL RECURSOS DE RECONSIDERACION

8.1.1. El plazo para presentar el escrito que contiene el Recurso de Reconsideracion es de 15 dias
habiles contados desde el dia siguiente de Ia notificacion valdamente efectuada del acto
administrativo materia de impugnacion.

8.1.2. El escrito que contiene el Recurso de Reconsideracion sera presentado en la oficina de tramite
documentario del Instituto Tecnologico Pesquero, dirigida al Director General del Servicio de
Sanidad Pesquera SANIPES — |TP.

8.1.3. Es requisito indispensable de procedibilidad que el Recurso de Reconsideracion se sustente en
nueva prueba instrumental, de los contrario se declarara improcedente sin emitir pronunciamiento
sobre el fondo.

8.1.4. El escrito que contiene el Recurso de Reconsideracion sera autcrizado por letrado (abogado),
senalando el acto que se recurre y cumplir los siguientes requisitos:

8.1.5. Nombres y apellidos completos, domicilio y numero de Documento Nacional de |dentidad o carné
de extranjeria del administrado, y en su caso, la calidad de representante y de la persona a quien
represente.

8.1.6. La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea
posible, los de derecho.

8.1.7. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o es'ar impedido.
8.1.8. La indicacion del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por tal, en
lo posible, a la autoridad de grado mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencia

para conocerlo y resolverlo.

8.1.9. La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones cel procedimiento, cuando sea
diferente al domicilio del establecimiento.

8.1.10. La relacion de los documentos y anexos que acompaia, comc medio probatorio o segin [o
indicado en el TUPA.

8.1.11, Laidentificacion del expediente de la materia, tratandose de procedimientos ya iniciados.

8.1.12. La oficina de tramite documentario derivara en el dia a la Direccion General de SANIPES - ITP,
el Recurso de Reconsideracion presentado por el Administrado.
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8.1.13. La Direccion General de SANIPES - ITP, en el dia derivara el Re:urso de Reconsideracion a la
Division competente.

8.1.14. La Division compelente tendrad veinte (20) dias habiles pa'a emitir el informe técnico
sustentatorio y el proyecto de resolucion que resuelve el Recurso de Reconsideracion,

8.1.15. La Direccion General de SANIPES emitira la Resolucion que decl.ira improcedente, inadmisible,
fundado o infundado el Recurso de Reconsideracion interpuesto por el Administrado.

8.1.16. La Resolucion gue resuelve el Recurso Impugnativo sera notificada en el plazo de diez (10)
dias habiles por la Direccion General de SANIPES al Administraco, en el domicilic sefialado en
su escrito; o via correo electronico si asi lo dispone expresament el Administrado (Art. 20° del
Decreto Legislativo 1029)

8.1.17. Si la Direccién General de SANIPES, no emite Resolucion que resuelve el Recurso de
Reconsideracion en el plazo de treinta (30) dias habiles, se aplicara el silencio administrativo
que establece el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA,

8.1.18. Una vez vencidos los plazos para interponer los Recursos Administrativos se perdera el
derecho a articularlos quedando firme el acto.

8.1.19. El Recurso de Reconsideracion es opcional y su no aplicacion no impide el ejercicio del
Recurso de Apelacion, conforme al flujograma.

8.2. INICIACION DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

8.2.1. El plazo para interponer el escrito que contiene el Recurso de Apeiacion es de quince (15) dias
habiles contados desde el dia siguiente de recibida la notificacion validamente efectuada del acto
administrativo materia de impugnacion.

8.2.2. Es requisilo indispensable de procedibilidad, que el Recurso de Ape acion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que s¢ impugna para que eleve los
actuados al Superior Jerarquico.

8.2.3. El escrifo que contiene el Recurso de Apelacion sera presen ado a la oficina de tramite
documentario del Instituto Tecnologico Pesquero, dirigido al Director General del Servicio de
Sanidad Pesquera SANIPES - |TP.

8.2.4. El escrito que contiene el Recurso de Apelacion sera autorizado por letrado (abogado), cumplir los
siguientes requisitos:
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8.2.5. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento iNacional de Identidad o Carné
de Extranjeria del Administrado, y en su caso, la calidad de representante y de la persona a quien
represente.

8.2.6. La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea
posible, los de derecho.

8.2.7.

8.2.8.

8.29.

8.2.10.

8.2.11.

8.2.12,

8.2.13.

8.2.14,

8.2.15.

8.2.16.

8.2.17.

Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o e :tar impedido.

La indicacion del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual es airigida, entendiéndose por tal,
en lo posible, a la autoridad de grado mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con
competencia para conocerlo y resolverlo.

La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones ¢ 2l procedimiento, cuando sea
diferente al domicilio del establecimiento industrial.

La relacion de los documentos y anexos que acompafa, como medio probatorio o segun lo
indicado en el Texto Unico de Procedimiento Administrativo - TUPA,

La identificacion del expediente de la materia, tratandose de procedimientos ya iniciados.

La Direccion General del SANIPES, elevara en el dia todos los actuados que contenga el
expediente al Superior Jerarquico (Direccion Ejecutiva Cientifica).

La Direccion Ejecutiva Cientifica remitira el expediente administrativo en el dia a la Oficina de
Asesoria Juridica para la calificacion del Recurso de Apelacion presentado por 2l Administrado.

La Oficina General de Asesoria Juridica (OGAJ) tendra veinte (20) dias habiles para emitir su
Informe Legal sustentatorio y el proyecto de resolucion que resueive el Recurso de Apelacion el
cual debera ser remitido a la Direccion Ejecutiva Cientifica,

En esta etapa y cuando el caso por el fondo y complejidad lo :imerite, la Direccion Ejecutiva
Cientifica expondra el mismo y remitira el Recurso de Apelacion al Consejo Directivo del TP
para la emision de |a respectiva opinion técnica,

La Direccion Ejecutiva Cientifica emitira la Resolucion que declare Fundado o Infundado el
Recurso de Apelacion interpuesto par el Administrado.

La Resolucion que resuelve el recurso impugnativo sera notificad 3 en el plazo de diez (10) dias
habiles por la Direccion Ejecutiva Cientifica al administrado er el domicilio sefialado en su
escrito; 0 via correo electronico si asi lo dispone el administrado (Ar. 20° del Decreto
Legislativo 1028),
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2:1.

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9T

9.8.

9.9.

8.2.18. Sila Direccion Ejecutiva Cientifica, no emite Resolucion que resuelve el Recurso de Apelacion
en el plazo de treinta (30) dias, se aplicara el Silencio Adminisirativo que establece el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA

8.2.19. Una vez vencidos los plazos para interponer los Recursos Administrativos se perdera el
derecho a articularlos quedando firme el acto.

DISPOSICIONES FINALES

Se deja expedito el derecho de los administrados a utilizar los recursos administrativos previstos en el
articulo 207° de la Ley 27444 Recurso de Reconsideracion, Apelacion v Revision.

Se dispone expresamente que los Recursos impugnativos deberan ser atendidos con Resolucion,
conforme esta previsto en el art, 180° de la Ley 27444

El formato de notificacion mediante el cual se ponga en conocimient la decision adoptada por la
institucion en cualquiera de las instancias, debera estar acorde con lo previsto en el art. 24° de la Ley
27444, debiendo indicarse de manera clara y expresa el derecho de |os administrados a efectuar la
respectiva contradiccion administrativa

La administracion podra efectuar notificaciones via correo electrinico siempre y cuando el
administrado lo autorice expresamente conforme esta dispuesto en el articulo 20°-Modalidades de la
Notificacion de la Ley 27444, modificado por el Decreto Legislativo 102¢.

En todo lo no previsto en el presente procedimiento regira lo dispuesto en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General y su modificatoria,

El presente procedimiento entrara en vigencia al dia siguiente de su ap-obacion mediante Resolucion
Ejecutiva Cientifica.

Los tramites de los recursos impugnativos iniciados con anterioridad a la vigencia del presente
procedimiento, se adecuaran a sus disposiciones en el estado en que s : encuentren.

La administracion con la finalidad de facilitar el acceso a la informacior y derecho de contradiccion a
los administrados debera adoptar las medidas necesarias para hacer de conocimiento lo establecido
en el presente procedimiento,

Dejar sin efecto ofros lineamientos, procedimientos que se opongan al presente procedimiento.
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