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RESOLUCION DE DIRECCION EJECUTIVA
N°O2 T -2017-SANIPES-DE

Surquillo, 10 ABR 2017

VISTOS:

El Memorando N° 038-2017-SANIPES/OA emitido por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 153-2017-SANIPES/OAJ emitido por la Oficina de
Asesoria Juridica; y el Informe N° 155-2017-SANIPES/OA-URH emitido por la Unidad de
Recursos Humanos; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 30063, se crea el Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera - SANIPES, como organismo técnico especializado adscrito al Ministerio de la
Produccién, encargado de normar, supervisar y fiscalizar las actividades de sanidad e inocuidad
ﬁmn% pesquera, acuicola y de piensos de origen hidrobiolégico, en el &mbito de su competencia;
R

S secRETARIA P Que, asimismo, en el articulo 2 de la citada Ley, se sefiala que el SANIPES es

‘*;; GENERAL 1) un organismo que tiene personeria juridica de derecho publico interno, con autonomia técnica,
% /:i»’/ funcional, econdmica, financiera y administrativa, y constituye Pliego Presupuestal;

SanPER,

Que, conforme a lo dispuesto en el literal p) del articulo 18 del Decreto Supremo

N° 008-2014-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
. SANIPES, senala como una de las funciones de la Direccion Ejecutiva la de: “Emitir resoiuciones

Y /2\ en el ambito de su competencia”;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 093-2015-PRODUCE, se aprueba el
Cuadro para Asignacion de Personal Provisional (CAP Provisional) del Organismo Nacional de
~ Sanidad Pesquera = SANIPES, el mismo que sefiala los cargos que corresponden a los puestos
/s dentro de la estructura institucional, conforme al Manual de Clasificacién de Cargos, aprobado
I § ,,Q v~ por Resolucién de Direccion Ejecutiva N° 014-2014-SANIPES/DE de fecha 04 de diciembre de

Yo 2014,
ol Que, a través de la Resolucion Suprema N° 013-75-PM-INAP de fecha 23 de
' setiembre de 1975, modificado por Resolucién Jefatural N° 014-95-INAP/DNR, el Instituto
Nacional de Administracién Publica aprueba el Manual Normativo de Clasificacién de Cargos,
que comprende las normas generales y los procedimientos especificos para la implementacién
del Sistema de Cargos Clasificados:



Que, asimismo, el citado Manual tiene por objetivo ordenar los cargos por Grupos
Ocupacionales, distinguiéndolos, jerarquizandolos y estableciendo sus requisitos minimos a fin
de facilitar los procesos de reclutamiento, seleccién, supervision, evaluacion, capacitacion,
desplazamiento, promocién y ascenso de personal, los cual son: i) Funcionario Publico; ii)
Empleado de Confianza; iii) Directivo Superior; iv) Ejecutivo; v) Especialista; y, vi) Apoyo;

Que, por otro lado, con el Informe N° 036-2017-SANIPES/OPP de fecha 06 de
abril de 2017, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto sefiala que en el marco de su
competencia funcional ha elaborado el proyecto de actualizacion del “Manual de Clasificacion de
Cargos del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES’, el mismo que esta
proyectado a garantizar el acceso a los puestos de trabajo de funcionarios, empleados de
confianza, profesionales, técnicos y auxiliares, con la finalidad de cumplir con la mision, objetivos
y competencias de la Entidad,;

Que, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 26 del Reglamento de
Organizacién y Funciones del SANIPES, sefiala como una de las funciones de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto la de: “Proponer a la Direccién Ejecutiva a través de la Secretaria
General, las politicas, planes, lineamientos, programas y proyectos institucionales, presupuestos
y acciones de organizacién y modernizacién institucional”;

Con el visado de la Secretaria General, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, y de la Oficina de Asesorfa Juridica,

De conformidad con la Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional
de Sanidad Pesquera - SANIPES; el literal p) del articulo 18 del Decreto Supremo N° 009-2014-
PRODUCE, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del SANIPES; la
&%6 Resolucién Ministerial N° 093-2015-PRODUCE, que aprueba el Cuadro para Asignacion de
el Personal Provisional (CAP Provisional) del SANIPES; y, la Ley N° 27658, Ley de Modernizacion
: iy £ de la Gestion del Estado y su reglamento.

ol SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR la actualizacion del Manual de Clasificacién de Cargos
del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES, conforme al Anexo que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- DISPONER la publicacion en el Portal Institucional del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES (www.sanipes.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

MINISTERIO DE
ORG

E SANIDAD PESQUERA

" ERNESTO BUSTAMANTE DONAYRE
Director Ejecutivo
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PRESENTACION

En el afio 2014, SANIPES aprobé su primer Manual de Clasificacion de Cargos, mediante Resolucién de Direccion
Ejecutiva N° 014-2014-SANIPES-DE, en el marco de los lineamientos para la elaboracion y aprobacion del Cuadro
para Asignacion de Personal — CAP Provisional de las Entidades de la Administracion Publica, aprobado mediante
Resolucién de Presidencia Ejecutiva N°152-2014-SERVIR/PE, cuyo literal b) del articulo 11° precisa que dicho do-
cumento debe observar las disposiciones sobre clasificacion de cargos que se encuentren vigentes.

Con ese documento técnico normativo se aprobt el Cuadro para Asignacion de Personal Provisional (CAP Provisio-
nal) mediante Resolucion Ministerial N° 093-2015-PRODUCE, donde se encuentran previstos los cargos necesarios
para la ejecucion de las funciones encargadas al Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto de SANIPES, plantea la actualizacion del Manual de Clasificacion de
Cargos, para establecer la denominacion de cargos estructurales, su clasificacion de acuerdo.a-los grupos ocupacio-
nales existentes, las funciones basicas, los requisitos minimos, formacién profesional, los conocimientos técnicos y
la experiencia que deben cumplir para ocupar un determinado cargo; cuyo objetivo radica en garantizar el funciona-
miento eficiente y eficaz para cumplir con la mision, objetivos y competencias de SANIPES.

Por su naturaleza, el Manual de Clasificacion de Cargos, es un documento perfectible y en consecuencia no es
absoluto ni definitivo, pues las instituciones y organizaciones como parte de la sociedad son dinamicas, sujetas a
cambios permanentes, y los cargos como células estructurales de las organizaciones sufren el mismo efecto, en
consecuencia debe ser actualizado en medida que se revisen y redisefien los procesos organizacionales, en vista
que los cargos por ser el elemento basico de una organizacion, son los generadores de los procesos que se desa-
rrollan para lograr productividad y eficiencia.

En ese sentido, es necesario de manera inmediata alinear los documentos de gestion y de. manera particular el
presente documento, con las politicas y normativa nacional, teniendo en cuenta fundamentalmente, entre otros, los
pilares de la politica de modernizacion del Estado, para enmarcarnos dentro de un Organismo Publico Especializado
del Ministerio de la Produccion, proyectado a la modernidad, capaz de garantizar que todos os ciudadanos que
reunan los requisitos accedan a los puestos de trabajo en SANIPES, para cumplir con la mision, objetivos y compe-
tencias de esta institucion. ' Rt :

. BASE LEGAL

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

- Ley N°® 28175, Ley Marco del Empleo Publico

- Ley N° 30063, Ley del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES'

- Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30063, Ley de creacion del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES) '
Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de Organ:zamon y Funciones del Orga-
nismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES) : ;
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la “Politica Nacional de Modernnzambn de ta Gestion Publica”

- Ley N° 20009, que autoriza la aplicacion del Sistema Nacional de Clasificacion'de Cargos.-

- Resolucién Suprema N° 013-75-PM/INAP, que aprueba el Manual Normativo de Clasificacion de Cargos

- Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 152-2014-SERVIR/PE, que aprueba la Directiva N° 001-2014-SER-
VIR/GPGSC “Reglas de aplicacion progresiva para la aprobacién del Cuadro de Puestos de las Entidades”.
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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Actualizar el Manual de Clasificacion de Cargos de SANIPES proyeciado a la modernidad, capaz de garantizar el
acceso a los puestos de trabajo de funcionarios, empleados de confianza, profesronales técnicos y auxiliares, para
cumplir con la misién, objetivos y competencias de SANIPES.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Establecer requisitos de los cargos del Cuadro para la Asignacién de Personal Provisional, vigente.

- Facilitar los procesos de convocatoria de personal.

. GLOSARIO DE TERMINOS

CARGO: Elemento basico de una organizacion, caracterizada por la naturaleza de Ias funcmnes y el nivel de respon-
sabilidad que ameritan el cumplimiento de requisitos y clasificaciones para su cobertura.

GRUPO OCUPACIONAL: Conjunto de cargos para cuyo ejercicio se exige requisitos minimos referidos a instruccion,
experiencia y habilidad razonablemente diferenciados en cuanto a su responsabilidad y naturaleza.

PERFIL MINIMO DEL CARGO: Requerimiento de formacion, conocimientos técnicos y axbe__riencia exigibles .para el
desempefio de las funciones de un cargo. Tt e

CUADRO DE CARGOS ESTRUCTURALES: Grafico demostrativo de la ubicacion de los cargos de la institucion en
los grupos ocupacionales establecidos.

ORGANOS: Son las unidades de organizacién que conforman la estructura organica de la Entidad.

UNIDAD ORGANICA: Es la unidad de organizacion en que se dividen los 6rganos contenidos en la estructura orgé-
nica de la Entidad.

CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE CARGOS

Los criterios basicos que rigen la clasificacion de cargos se deducen de los elementos constitutivos del concepto de

“cargo”, entendido como el elemento basico de una organizacion, dirigidas al logro de un objetivo y que exige el
empleo de una persona, que con el minimo de calificaciones acorde con el tipo de funcion, ‘pueda ejercer de manera
competente las atribuciones que su ejercicio le confiere.

La definicion de cargo estructural se encuentra en relacion con tres criterios basicos:

CRITERIO FUNCIONAL.:
Se basa en la naturaleza de las funciones asignadas para el cargo.

CRITERIO DE RESPONSABILIDAD:
Se basa por el nivel de responsabilidad, dificultad y/o complejidad de las funmones yla obllgacmn de su cumpli-
miento.

CRITERIO DE CONDICIONES MINIMAS
Caracteristicas que debe reunir una persona para ocupar el cargo, en base a su formacion profesional, y expe-
riencia laboral. El grado de establecimiento de requisitos minimos se da en razon de Ia funcnén y el grado de

responsabilidad inherente al cargo.



- 3 P

{a fin Organismo Nacional de
B PERU | Ministerio " Sanidad Pesquera

de la Produccion SANIPES SHEa L

MANUAL DE CLASIFICACION DE CARGOS - MCC

VI. ESTRUCTURA DE CLASIFICACION DE LOS CARGOS

1.

CLASIFICACION DE PERSONAL:

Se ha realizado de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 4° de la Ley N® 28175 - Ley Marco del Empleo Publico,
para lo cual se ha clasificado de la siguiente manera:

1.1,

1.2,

1.3.

FUNCIONARIO PUBLICO

Desarrolla funciones de preeminencia politica, reconocida por norma expresa, representa al Estado o a un
sector de la poblacién, desarrolla politicas del Estado y/o dirigen organismos o entidades.

El Funcionario Publico, puede ser:

a) De eleccion popular directa y universal o confianza politica onglnana
b) De nombramiento y remocion regulados.
c) De libre nombramiento y remocion.

EMPLEADO DE CONFIANZA

Desempefia cargo de confianza técnico o politico, distinto al de funcionario publico. Se encuentra en el
entorno de quien lo designa o remueve libremente y en ningun caso sera al 5% de los servicios publicos
existentes en cada entidad. ;

SERVIDOR PUBLICO

Se clasifica en:

DIRECTIVO SUPERIOR: Desarrolla funciones administrativas relativas a la direccién de un organo pro-
grama o proyecto, la supervision de empleados publicos, la elaboracion de politicas de actuacion adminis-
trativa y la colaboracion en la formulacion de politicas de gobierno.

EJECUTIVO: Desarrolla funciones administrativas, entiéndase por ellas al ejercicio de autoridad, de atri-
buciones resolutivas, las de fe publica, asesoria legal preceptiva, supervision, fiscalizacion, auditoria y en
general aquellas que requieran la garantia de actuacion administrativa objetiva, imparcial e independiente
alas personas.

ESPECIALISTA: Desempefia labores de ejecucion de servicios publicos. No ejerce funcion administrativa.

DE APQYO: El que desarrolla labores auxiliares de apoyo y/o complemento.

CUADRO DE CARGOS ESTRUCTURALES



Py
PERL | Ministerio
de la Produccion

Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera :
SANIPES

MANUAL DE CLASIFICACION DE CARGOS - MCC

GRUPQ OCUPACIONAL CLASE DE CARGO
Funcionario Publico Director Ejecutivo ;
Secretario General
Jefe de Oficina
Empleado de Confianza Jofo.de Unidad
Director

Servidor Publico

Directivo Superior

Jefe del Organo de Control Institucional
Jefe de Unidad

Sub Director

Jefe de Oficinas Desconcentradas
Ejecutor Coactivo

Ejecutivo

Auditor

Asesor IV

Especialista Legal IV

Especialista en Planeamiento IV , .

Especialista en Presupuesto IV

Especialista en Contabilidad IV

Especialista en Tesoreria IV

Especialista en Recursos. Humanos. IV
Especialista en Control Patrimonial IV
Especialista en Gestion de Calidad y Procesos IV

Servidor Publico

Especialista

Especialista Administrativo IV
Especialista en Racionalizacién IV
Especialista en Contrataciones del Estado IV
Especialista en Tecnologia de la Informacion IV
Analista Programador IV

Especialista en Laboratorio |V
Especialista en Investigacion IV

Analista de Riesgo IV

Especialista en Normatividad IV
Inspector Sanitario Pesquero IV
Inspector Sanitario Acuicola IV
Fiscalizador Pesquero y Acuicola IV
Evaluador de Certificaciones 1V -
Evaluador de Habilitaciones IV
Encargado de Aimacén -~

Analista en Compras Directas

Auxiliar Coactivo

Especialista en Imagen Instltumonal Il
Especialista en Prensa lll

Especialista en Atencion al Ciudadano Ill
Especialista en Archivo y Gestion Documentaria |1
Especialista Legal Ill :
Especialista en Inversiones |l
Especialista en Racionalizacion |1l
Especialista en Presupuesto |Il
Especialista en Cooperacion Técnica |ll
Especialista en Contabilidad |1l
Especialista en Recursos Humanos Ill
Asistente Social Ill -

Asistente de Personal Ill -~

Especialista en Gestion Publica Il ©
Especialista en Laboratorio Il

Analista en Laboratorio Il

Especialista en Normatividad Ill
Inspector Sanitario Pesquero Il
Inspector Sanitario Acuicola Ill - .
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GRUPO OCUPACIONAL CLASE DE CARGO

Fiscalizador Pesquero y Acuicola lll
Evaluador en Certificaciones |l
Evaluador en Habmtacmnes n
Especialista Jefe de Filial

Auditor en Sanidad F‘esquera y Acuicola
Inspector Sanitario Pesquero ||
Inspector Sanitario Acuicola Il
Asistente Administrativo 11l

Servidor Publico Técnico Administrativo Il

Técnico en Tesoreria Il

Técnico en Soporte

Técnico en Laboratorio |l

Cajero Il

Secretaria lll

Secretaria |l s

Auxiliar Administrativo Il

Chofer

Apoyo

VIl. CODIFICACION

En base al cuadro de cargos estructurales, de acuerdo a la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico, se
ha asignado a los grupos ocupacionales la siguiente codificacion: :

GRUPO OCUPACIONAL CLASEDECARGO | SIGLAS [ CODIGO

Funcionario Plblico Director Ejecutivo R FP 01

Secretario General
Jefe de Oficina
Jefe de Unidad
Director

Empleado de Confianza EC 02

Jefe del Organo de Control Institucional
Jefe de Unidad
Directivo Supe- | Sub Director

rior Jefe de Oficinas Desconcentradas . pras 03
Asesor |V
Ejecutor Coactivo

Auditor

Especialista Legal IV
Especialista en Planeamiento [V
Especialista en Presupuesto IV el i
Ejecutivo Especialista en Contabilidad IV : SP-EJ 04
Especialista en Tesoreria IV :
Especialista en Recursos Humanos IV
Especialista en Control Patrimonial IV
Especialista en Gestion de Calidad y Procesos IV

Servidor PU-
blico

Especialista Administrativo [V

Especialista en Racionalizacion IV

Especialista en Contrataciones del Estado IV
Especialista en Tecnologia de la Informacion IV
Analista Programador IV

Espec;alfsta en Laborgtorlp v SP-ES 05
Especialista en Investigacion IV
Analista de Riesgo IV
Especialista en Normatividad IV
Inspector Sanitario Pesquero IV
Inspector Sanitario Acuicola IV

Especialista

Fiscalizador Pesquero y Acuicola |V
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GRUPO OCUPACIONAL

CLASE DE CARGO

 SIGLAS

CODIGO

Servidor Pu-
blico

Especialista

Evaluador de Certificaciones 1V
Evaluador de Habilitaciones IV
Encargado de Almacén

Analista en Compras Directas

Auxiliar Coactivo

Especialista en Imagen Institucional Il
Especialista en Prensa Il

Especialista en Atencion al Ciudadano Il
Especialista en Archivo y Gestion Documentaria |l
Especialista Legal Ill :
Especialista en Inversiones ||
Especialista en Racionalizacion 1l
Especialista en Presupuesto |l
Especialista en Cooperacion Técnica Il
Especialista en Contabilidad |1l
Especialista en Recursos Humanos ||
Asistente Social Il

Asistente de Personal Il

Especialista en Gestién Pablica 11
Especialista en Laboratorio IlI

Analista en Laboratorio Il

Especialista en Normatividad Il
Inspector Sanitario Pesquero Il
Inspector Sanitario Acuicola Il
Fiscalizador Pesquero y Acuicola Il
Evaluador en Certificaciones Il
Evaluador en Habilitaciones |l

Jefe de Filial

Auditor en Sanidad Pesquera y Acuicola
Inspector Sanitario Pesquero Il

Inspector Sanitario Acuicola Il

Shies’

05

Apoyo

Asistente Administrativo 11l
Técnico Administrativo 1l
Técnico en Tesoreria Il
Técnico en Soporte
Técnico en Laboratorio Il
Cajero |l

Secretaria lll

Secretaria Il

Auxiliar Administrativo Il
Chofer

SP-AP

06

~ (.7,9 J
534
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