Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

SANIPES
RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL
N° 009 -2015-SANIPES-SG
Surquillo, 14 0CT 2015
VISTOS:

El Informe N° 048-2015-SANIPES/OPP de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y el Informe N° 139-2015-SANIPES/OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica,

yl‘
CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el numeral 62.3 del articulo 62° de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, cada entidad es competente para realizar
tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y
objetivos;

Que, segun lo dispuesto por la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion
de la Gestion del Estado y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 030-2002-
PCM, toda entidad de la Administracion Publica Central esta orientada al servicio de la
persona. En ese sentido, la organizacién y toda actividad de la entidad debera dirigirse a
brindar un mejor servicio y al uso éptimo de los recursos estatales. En el marco de ello, el
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera y Acuicola, SANIPES busca fomentar y
desarrollar buenas practicas con la finalidad de mejorar la gestion publica y la obtencién de
mayores niveles de eficiencia;

Que, en ese sentido, conforme el literal n) del articulo 20° del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (ROF-
SANIPES), aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE, es funcién de la
Secretaria General conducir, organizar, ejecutar y coordinar la gestién documentaria en lo
correspondiente al archivo, tramite documentario y otros;

Que, mediante los informes del visto, se sustenta la necesidad de aprobar

. una directiva que establezca disposiciones para la elaboracién de documentos oficiales en

E .\ el SANIPES, que permitan asegurar la eficiencia en la gestion administrativa, por lo que

i corresponde aprobar la mencionada Directiva mediante Resolucion de Secretaria General,

conforme a lo establecido en el literal k) del articulo 20° del ROF-SANIPES, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE;

Con el visado de las Oficinas de Planeamiento y Presupuesto y de Asesoria
Juridica, y;



De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30063, Ley de Creacion del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES y el Decreto Supremo N° 009-2014-
PRODUCE, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la “Directiva N° 003-2015-SANIPES/SG,
“DISPOSICIONES PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTACION OFICIAL DEL
SANIPES.” en el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera —SANIPES” la misma que
forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Disponer la publicacién de la presente resolucion en el Portal
Institucional del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES
(www.sanipes.gob.pe).

Registrese y Comuniquese.
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DISPOSICIONES PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL
ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA - SANIPES

OBJETIVO

La presente Directiva establece las disposiciones para la elaboracién de toda la documentacién
que emita el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera -SANIPES, a través de sus érganos
funcionales administrativos y oficinas desconcentradas, uniformizando de esta manera la
configuracién (estructura y formalidad) de la documentacién de caracter interna y externa. Con
excepcién de los documentos y formatos que manejan las areas técnicas que son controlados
por el Sistema de Gestion de Calidad del SANIPES.

. FINALIDAD

Instruir a los érganos funcionales del SANIPES, respecto de la configuracion de los documentos
que se elaboren, estandarizando su presentacién conforme con los principios del procedimiento
administrativo con el fin de agilizar el flujo documentario, coadyuvando con la optimizacion de la
politica comunicacional del Organismo.

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para el personal administrativo
independientemente de su modalidad de contrataciéon que labore en los érganos funcionales
administrativos y oficinas desconcentradas comprendidos en la Ley N° 30063, Ley de Creacién
del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

. BASE LEGAL

Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).
Ley N° 11323, Ley de Uso y confeccién de los simbolos de la patria y modificatorias.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificaciones.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado y sus modificatorias.
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

s Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 015-20068-MIMDES, que declara los afios 2007 al 2016 como el
“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”.

e Decreto Supremo N° 056-2008-PCM, que dicta normas sobre informacion a ser consignada
en la documentacion oficial de los Ministerios del Poder Ejecutivo y los Organismos Publicos
adscritos a ellos.

e Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico y
modificatoria.

e Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece disposiciones para su implementacién, para la mejora de los
procedimientos administrativos y servicios prestados.

e Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones — ROF del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Principios:

Los érganos funcionales y oficinas desconcentradas del SANIPES, deberan seguir las reglas y
criterios de uniformidad en la elaboracién y generacion de los documentos que se emitan.
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Constituyen principios de los documentos que regulan las comunicaciones internas y externas

a

a.

través de documentos escritos, los siguientes:

Principio de Legalidad: Todo documento debe ser emitido respetando las disposiciones y
derechos contenidos en la Constitucion Politica, las leyes, los reglamentos y las normas
administrativas de interés particular o general.

. Principio de Veracidad: Los documentos emitidos deben responder a la verdad de los

hechos afirmados en ellos.

Principio de Verdad Material: Las personas que emiten documentos deben verificar los
hechos que sustentan su contenido, debiendo adoptar las medidas probatorias

Principio de Oportunidad: Los documentos deben emitirse dentro del plazo asignado por
el 6rgano que requiere la informacion o el sefialado por la normatividad vigente, procurando
una emision pronta y oportuna.

. Principio de Confiabilidad: La informacién contenida en los documentos escritos debe ser

emitida de buena fe.

Principio de Suficiencia de la Informacién: La informacién contenida en los documentos
debe ser necesaria, precisa, no abundante, que atienda directamente el motivo por el cual
fue requerida o que sustente debidamente el pedido que se formula.

. Principio de Conducta Documental: La redacciéon empleada por los emisores o emisoras

de documentos debe guardar el debido respeto al destinatario interno o externo.

. Principio de Uniformidad: Los documentos escritos institucionales mantienen un criterio
uniforme en su forma, presentacién, redaccion, emisién, recepcioén y archivo, primando
sobre el criterio de originalidad de emisores.

Es obligatorio efectuar el registro de documentos en un sistema de tramite documentario.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Clasificacion de documentos

Los procesos de elaboracion y tramitacion de documentos en el SANIPES se rigen por los
principios establecidos en el articulo IV del titulo preliminar de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General. En el SANIPES los documentos escritos oficiales se
clasifican en documentos externos e internos:

a) Documentos de caracter externo:

Son aquellos documentos que cursan los érganos funcionales y oficinas desconcentradas del
SANIPES a personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado, nacionales o
extranjeras, para comunicar o brindar informacién en materia de su competencia. Siendo los
principales documentos que se utilizan frecuentemente en el SANIPES los siguientes:

s Oficio: Documento emitido por la Direccién Ejecutiva, Secretaria General, Oficina
de Administracién y Direcciones Técnicas, para comunicarse con una (01) entidad
de la Administracion Publica, Entidades de Apoyo o Administrados. El modelo se
encuentra establecido en el (Anexo N° 01) de la presente Directiva.

e Oficio Multiple: Documento emitido por la Secretaria General del SANIPES para
comunicarse, en forma simultanea y sobre un mismo asunto, con dos (02) o mas

entidades de la Administraciéon Publica. (Anexo N° 01-A).
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e Comunicado: Documento que es utilizado como nota, declaracién o aviso para
conocimiento publico o general. Se emite por la Direcciéon Ejecutiva. (Anexo N° 02),

¢ Invitacién: Documento impreso o tarjeta mediante el cual se participa de un evento
o ceremonia. Se emite por la Direccién Ejecutiva. (Anexo N° 03).

e Acta: Documento mediante el cual se deja constancia de un hecho o de
deliberaciones o acuerdos de algun érgano o grupo de trabajo. (Anexo N° 04).

e Resolucion: Acto administrativo por la cual se toma una decisidén administrativa en
un expediente, conforme a su competencia y en el marco de las normas de derecho
publico, la que esta destinada a producir efectos juridicos sobre los intereses,
obligaciones o derechos del administrado. Toda resolucién debe contar con el
sustento técnico y legal. Las Resoluciones son emitidas por los 6rganos funcionales
segln sus competencias originales o delegadas. (Anexo N° 05).

e Notificacion: Documento mediante el cual el SANIPES comunica los actos
administrativos a los administrados como titulares de un derecho o interés legitimo
o colectivo, conforme a lo establecido en la Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444, (Anexo N° 06).

b) Documentos de caracter interno:

Son aquellos documentos que se cursan entre los organos funcionales y oficinas
desconcentradas del SANIPES de igual o menor jerarquia para tratar asuntos de su
competencia. A continuacion se detallan los documentos de caracter interno que se utilizan
frecuentemente en el SANIPES:

¢ Memorando: Documento que se cursa entre érganos del mismo nivel jerarquico,
asi como a un nivel jerarquico inferior, para comunicar aspectos técnicos o
administrativos de su competencia, con el fin de formalizar o impulsar acciones
especificas, tales como realizar pedidos, solicitar y/o remitir informacion, realizar
coordinaciones, entre otros. (Anexo N° 07).

¢  Memorando Multiple: Documento que se cursa simultdneamente y sobre un mismo
asunto a dos (02) o mas unidades organicas del mismo nivel jerarquico, asi como a
un nivel jerarquico inferior, para comunicar aspectos técnicos o administrativos de
su competencia, con el fin de formalizar o impulsar acciones especificas, tales como

realizar pedidos, solicitar y/o remitir informacién, realizar coordinaciones, entre
otros. (Anexo N° 07-A).

¢ Informe: Documento que contiene, entre otros aspectos, un reporte del
cumplimiento de disposiciones efectuadas anteriormente o un analisis de los
alcances y consecuencias de determinados hechos; emitido por una unidad
orgénica del SANIPES; generalmente usado para temas administrativos, pudiendo
o no terminar en recomendaciones. Se remite a una unidad organica de nivel
jerarquico superior. (Anexo N° 08).

¢ Informe Técnico: Documento que contiene una opinién técnica emitido por una
unidad organica del SANIPES respecto a una o mas materias especificas. El modelo
de Informe Técnico se encuentra establecido en el (Anexo N° 8-A).

6.2. Estructura de los documentos

Los documentos tendran la siguiente estructura:
Encabezado: constituido por las siguientes partes:
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a)

b)

c)

d)

Membrete

Comprende el Gran Sello del Estado (Escudo Nacional con la inscripcion circular
REPUBLICA DEL PERU) el nombre de “Ministerio de la Produccién”; el nombre del
“Organismo Nacional de Sanidad Pesquera”; en la ultima pastilla se colocara el nombre
de dérgano funcional de generacion del documento, conforme lo siguiente:

PERU | Ministerio Organismo Nacional de Sanidad S

de la Produccion Pesquera

Una pastilla en escala de grises (30%
negro), escrito en altas y bajas. Fuente
color blanco, Tamafio 6a x a.

3 Una pastilla en escala de grises (50% negro), escrito
en altas y bajas. Fuente color blanco, Tamafio 6a x a

Una pastilla en escala de grises (80% negro), escrito en altas y bajas.
> Fuente color blanco, Tamafio 3ax a

Una pastilla fondo color: rojo C: 0% M: 100% Y: 100% K: 0% con la palabra PERU, escrito
L———> en altas, Fuente color blanco, posicién centrado. Tamafio a x a

————>> Gran sello del Estado Peruano. (Tamafio a x a)

El tipo de fuente a utilizar es Calibri, de tamafio proporcional al cuadrante, la distancia
entre pastillas sera 2% entre el primer y segundo cuadrante, debiendo estar justificado
al margen izquierdo de cada pastilla.

Las Resoluciones se excepttian del uso de membrete.

Ao y Decenio Oficial

Es el nombre del afio calendario y decenio establecido por disposicién legal. Se
consigna en mayusculas y minusculas, entre comillas centradas entre el membrete y el
margen de la hoja, con tipo de fuente Arial y tamafios N° 8.

Lugary fecha
Comprende el nombre de la localidad, dia, mes y afio de elaboracioén del documento.

Codificacion

Todos los documentos emitidos por las Unidades Organicas, deben contar con sus
respectivas siglas que lo identifiquen y diferencien de otras dependencias.

Se ubica en el lado superior izquierdo del documento en negrita, subrayado y en
mayusculas, utilizando tipo de letra Arial 11.
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Ejemplo: Documento Externo

OFICIO N° 001-2015-SANIPES/SG-OA

Tipo de
documento

e A

—  Numero correlativo

Ejemplo: Documento Interno

MEMORANDO N° 001-2015-SANIPES/OA-UA

R

Tipo de

Sigla de la Institucion

»  Sigla del Organo: Alta Direccién y/o
Oficina.

Sigla del Organo:
« Oficina de Administracion -
Unidad de abastecimiento

documento Sigla de la Institucion

—> Ao
—®  Numero correlativo

e) Destinatario

Es el nombre de la persona y cargo que ocupa. Luego de la codificacion del documento,
segun corresponda, se antepone la abreviatura “Sr. (a) en el nombre de la persona a
consignar. Los nombres y apellidos se escriben con letras mayusculas; los cargos se
escribiran en mayusculas y minusculas, seguido ira el nombre de la entidad en altas.

3 Se resaltan en negrita inicamente los nombres y apellidos. El tipo de fuente a utilizarse
: serd Arial 10. .

Para el caso de oficio y oficio multiple, se incluiré adicionalmente al nombre, la direccion

de la persona natural o institucién.

f) Asunto

Expresa sucintamente el contenido del documento. Se utilizara tipo de fuente Arial 10.
La palabra "Asunto" ira resaltada en negrita al lado izquierdo del documento.

g) Referencia

Menciona en orden cronolégico (desde el mas antiguo hasta el mas reciente), los
documentos que originan o sustentan la formulacién del oficio, oficio multiple,
memorando, memorando multiple o informes. La palabra "Referencia" ira resaltada en
negrita, al lado izquierdo del documento. Se utilizara tipo de fuente Arial 10.




DISPOSICIONES PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTACION
OFICIAL DEL ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA -
SANIPES

Resolucién N° 009
-2015-SANIPES-SG

DIRECTIVA N° 003-2015-SANIPES Pagina 8 de 27

Ejemplo:

OFICIO N° 001-2015-SANIPES/SG

Sefior (a)

NOMBRES Y APELLIDOS (DESTINATARIO)
Cargo

ENTIDAD DE DESTINATARIO

Direccién completa (indicar distrito)

Presente.

Asunto : (expresa el tema a tratar - sintesis del documento)

Referencia : (Documentos ordenados de manera cronolégica desde el mas
antiguo al mas reciente)”

h) Cuerpo:

Es la parte expositivita y central del documento en la que se desarrolla el tema o asunto
que motiva su formulacién. Se utilizara tipo de fuente Arial 10.

Esta parte del documento se caracteriza por lo siguiente:
¢ Claridad: Todo documento debe ser conciso.

* Integridad: La informacién que se proporciona debe ser completa.
e Brevedad: Todo documento debe ser breve y agil, sin palabras innecesarias.

e Cortesia: Debe tenerse en cuenta la jerarquia del destinatario, sin descuidar el
respeto que merece también el subalterno, tanto en la presentaciéon saludo o
despedida.

\‘% e Redaccion: No se deben cometer errores de ortografia, de construccion y
— puntuacién, no abusar de las letras mayusculas, ni descuidar su uso.
El primer renglén se iniciara con el saludo tal como lo se indica en los siguientes
ejemplos:

“Tengo el agrado de dirigirme a usted, ....."

“Motiva la presente dirigirme a usted, ...”
“Es grato dirigirme a usted, ..."

Luego de efectuado el saludo, se desarrollara uno o mas parrafos y en cada uno de
ellos expresara la idea de un determinado tema o materia. Su formulacién debe ser
clara, integra, breve y con cortesia.

i) Término: constituido por las siguientes partes:

¢ Despedida
Ubicada una vez finalizado el documento, por ejemplo:

“Sin otro particular, me despido.”

"Es propicia la ocasiéon para expresarle los sentimientos de mi consideracién”
“Hago propicia la oportunidad para expresarle mis sentimientos y estima
personal’

“‘Atentamente”, entre otros.
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Firma

Ubicado al lado izquierdo de la parte inferior de la Gltima pagina del documento,
debajo de la despedida y sobre la post-firma. La firma es impresa por Director, Jefe o
profesional que lo emite, acompafiado del sello en donde indica el cargo que ocupa.

Post Firma
Se coloca debajo de la firma y comprende el nombre y apellidos completos del
remitente en mayutsculas, el cargo que desempefia seran impresos en mayusculas y
minusculas.

ORGANISMO NACIOI‘;.RIEI g% SSANIDAD PESQUERA —» Arial Regular 6pt

1.7cm

(). NOMBRES ¥ APELLIDGS " 2 Avial Regular 7pt
Director de Habilitaciones y Certificaciones Pesqueras y Acuicolas —» Arial Regular 5pt

5.2cm

ORGANISMO NACIOﬂALm Il;.;lsESSA\Nll:hﬁu:t PESQUERA ——3 Arial Bold 6.5pt (tracking -35)

(*). NOMBRES Y APELLIDOS(e) —3» (*) Ref. al puesto o cargo - Biol,
DIRECTORA EJECUTIVA B.q, Ing, Dr, Arq, Abg, etc.

En caso que los responsables de Alta Direccién, Direcciones Generales u Oficinas
deleguen, mediante comunicacién escrita, la firma de actos y decisiones de su
competencia, el delegado suscribira los documentos, anotando la palabra "por" al
lado izquierdo de su firma.

Siglas de responsabilidad
Se consignan en el margen izquierdo y al final de la Gltima pagina del documento,
en tipo de fuente Arial 7, de acuerdo al siguiente formato: (XXX/yyy/zzz).

Identifica a las personas responsables de la formulacion del documento, mediante

sus iniciales mayusculas y minUsculas respectivamente, separadas con oblicuas (/).

Las primeras siglas corresponden al director o jefe del 6rgano que emite el

documento (en mayusculas), y las siguientes corresponden a las personas que-
intervinieron en su redaccion (en minusculas).

Documento u objetos adjuntos

Se usa cuando el documento elaborado es acompafiado por objetos o documentos;
se colocara la palabra “Adjunto”, en tipo de letra Arial 7, seguida de dos puntos y
ubicada en la parte inferior izquierda de la Gltima pagina del documento, al lado de
dicha expresion, se consignara el nombre del objeto y/o documento que se
acompaiia. Si fuera mas de un objeto y/o documento se procede a su numeracion
en orden correlativo, empleando nimeros arabigos.

Los documentos no escritos, tales como fotografias, CD, DVD o similares, se
colocaran dentro de sobres en los que se rotulara el nombre con la que fue
consignado el documento.
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e Con copia

Se utiliza cuando una copia del documento es remitido, para conocimiento, a otros
organos o personas distintas al destinatario. En estos casos, se consignaran las
iniciales "C.c.", en tipo de fuente Arial 7, seguido de dos puntos y ubicado en el
margen izquierdo y al final de la Gltima pagina del documento. Al lado de dichas
iniciales, se nombrara cada 6rgano y/o persona a quien se le remite copia del
documento.

Ejemplo:

APC/jmoj
Adjunto:

1) Informe N°001-2014-SANIPES/SG
2) Sobre con CD rotulado

C.c. Oficina de Administracién

* Pie de Pagina
Es la referencia a la direccién electrénica, ubicacién y teléfono del SANIPES. Va
impreso en la parte inferior de las hojas del documento (de caracter externo), con
letra Arial 8. Se coloca a 2.5 cm. del borde derecho y a 1 cm. del borde inferior,
segun el siguiente formato:

www.sanipes.gob.pe | Domingo Orué 160 Piso 7
Surquillo, Lima 34, Pert
T (511) 213-8570

Unicamente debe incluirse para los documentos dirigidos al exterior, exceptuandose
su uso en documentos internos.

s Visto
Es la rubrica que se suscribe en el borde izquierdo de cada pagina escrita del
documento y sus anexos, a fin de dar conformidad o validez a su contenido; va
acompanada con su sello de visto.

Los proyectos de documentos que deban ser firmados por la Direccién Ejecutiva, la
Secretaria General y las Direcciones de los Organos de Linea, deberan ser visados
por el Director o Jefe de la Unidad que proyecto el documento, segun sea el caso.

En el caso especifico de los informes, estos deberan estar debidamente visados por
el servidor civil responsable de la elaboracién del mismo; situacién similar se aplica
si el memorando tiene una extensién mas de una hoja.

j) Sellos

¢ Sellovisto

El sello que acompaiia a los vistos colocados en la parte izquierda del documento,
sera de 2.4 cm. de didmetro, llevara de manera concéntrica en la parte superior del
sello el sigla de la Direccion u Oficina que expide el documento con la inscripcién
A &S V°B®; a manera de semicirculo el nombre completo o siglas de la Unidad Organica.
2 Al centro la primera letra del nombre, el primer apellido completo y primera letra del
segundo apellido de la persona que otorga el visto. En la parte inferior concéntrica

del sello las siglas de la institucion “SANIPES”".

Ejemplo:
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Direccion/Oficina:  Direccion Sanitaria y de
Normatividad Pesquera y Acuicola, Oficina de
Administracion. Tipo de fuente: Arial regular N° 5, Arial
regular N° 14 \VV°B°.

Unidad organica: Unidad de Contabilidad, Finanzas
y Tesoreria
Para nombres largos y/o personalizados.

24 cm

Sellos para documentos resolutivos: Secretaria
General, Oficina de Asesoria Juridica, etc.

Para la estandarizacion de los sellos, se debera usar la siguiente tipografia:

v
v

Direccién / Oficina: fuente Arial Regular 5.5 en mayuscula.
Unidad Organica: denominaciéon completa Arial Regular 5, sélo siglas fuente

Arial Regular 8 en mayuscula.
v' V°B°: fuente Arial Regular 14 mayuscula
v" Nombre y Apellido: fuente Arial 5 mayuscula
v SANIPES: fuente Arial Regular 5.5 en mayuscula

e Sello de tramite urgente
Sello rectangular que permite distinguir la documentacién que requiere tramite

medidas:

inmediato, con caracter de URGENTE, de aquella que se tramita de manera regular.
El sello se estampa en diagonal con tinta roja en el angulo superior derecho de la
primera pagina de los documentos y sobres. Debe tener la siguiente tipografia y
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. 3.7cm

| URGENTE ]I‘Cm —>  Arial Bold 18pt

s Sello de Cargo
Sello rectangular que se estampa en parte superior derecho de la primera pagina
de los documentos emitidos. Debe tener la siguiente tipografia y medidas:

3.5cm

[CARGO ]:“"" ———»  Arial Bold 24pt
(CARGO

¢ Sello de Copia

Sello rectangular que se estampa en parte superior derecho de la primera pagina
de los documentos emitidos con copia a otros érganos o personas distintas al
destinatario. Debe tener la siguiente tipografia y medidas:

Trazo 1pt
Radio de vertice 0.1 cm

Yy

3cm

COPIA lem ——>  Arial Bold 22pt
COPIA

Trazo 1pt
Radio de vertice 0.1 cm

\ A

e Sello de recibido

Sello rectangular que se estampa en parte superior derecho de la primera pagina
de los documentos recibidos. Debe tener la siguiente tipografia y medidas:
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).

S5ecm

ORGANISHO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA -3 Arial Bold 6pt (tracking -35)
- SANIPES -
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA —> Arial Bold 7pt
RECIBIDO —> Avial Black 17pt
3cm 24 JUL 2015 —3 Fecha Referencial (no incluida)
HomsssimainsaRegN s s ans — Arial Regular 6pt
; Scm A
ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA
- SANIPES - — Arial Bold 6pt
Direccidn de Supervisién y Fiscalizacién
Pesquera y Acuicola - Avrial bold 6pt
RECIBIDO — Aial Black 17pt
3em
24 JUL 2015 —3 Fecha Referencial (no incluida)
Hora:. Reg. N*
\Firmas o -3 Arial Regular 6pt
-3 Radio de vertice 0.1 cm
| S'Cm J
[ ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA | —3 Arial Bold 6pt
- SANIPES -
DIRECCION EJECUTIVA —» Arial Bold 7pt
RECIBIDO —_— Arial Black 17pt
i 24 JUL 2015 —3 Fecha Referencial (no incluida)
Hora...... SRUUURURRR -7 ) Arial Regular Spt
BN e R s , Radio de Verlice 041cm
L scrn ]
[ ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA —3- Arial Bold épt
- SANIPES -
SECRETARIA GENERAL —» Arial Bold 7pt
RECIBIDO =3 Arial Black 14pt
3 . o
cm 24 JUL 2015 -3 Fecha Referencial (no incluida)
Hora:.. R0 W s —3 Arial Regular 6pt
BIRR o isisiiiis Gt sy v s — Radio de vertice 0.1 cm

El Tamafo de fuente de la Unidad Organica puede variar, dependiendo si se
consigna el nombre completo o siglas de la Unidad Organica. (Anexo N° 11)

6.3 Formato de los documentos

a) Tipo de papel; todos los documentos producidos en el SANIPES se imprimiran en papel
tamario A-4, de 80 gramos.
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b)

d)

e)

f)

Impresion; para la impresiéon de los documentos del SANIPES debera utilizarse la
opcién "impresién por ambas caras" o su similar, el segundo ejemplar se le debe colocar
en la parte superior derecha el sello de cargo.

De los margenes; para el formato A-4:

« Margen superior : 3.0 cm. (con nomenclatura del afio)
¢« Margen inferior :2.5cm
e Margen izquierdo :3.0cm
¢ Margen derecho :2.5cm
 Encabezado :1.0cm
o Pie de pagina :1.0cm

Interlineado; se debera emplear las siguientes pautas:
e Alinterior de un mismo parrafo, 01 espacio sencillo.
+ Entre parrafos, 02 espacios sencillos o doble espacio (si fuese necesario),
tal como se muestra en los anexos.

Tipo de letra, para todos los documentos se empleara tipo de fuente arial, tamafio N°
10.

De las siglas de los documentos producidos por SANIPES, ver anexo tabla N°01.

6.4 Formalidades en la presentacion de los documentos escritos

a)

b)

g)

Regla de expediente tinico. Cada documento emitido debe referirse a un solo asunto,
a fin de facilitar su tramitacién y un adecuado archivo.

Ortografia y Gramatica. La redaccion de documentos debe guardar las normas de
ortografia y las reglas gramaticales, de manera estricta y permanente.

Tonalidad. El estilo del texto de los documentos debe ser cortés y respetuoso.

Citas textuales. Las citas se escribiran en letra cursiva y encerrada entre comillas,
siempre mencionando la Autoria. Por ejemplo: “Encanto es lo que tienen algunos hasta
que empiezan a creérselo” (Simone de Beauvoir).

Cuadros y cifras estadisticas. Los cuadros que contengan en todo o en parte
informacion numérica cierta y las cifras estadisticas incluiran una leyenda al pie, dénde
se incluira la Fuente de la informacién y Fecha en que esta se dio a conocer. Podra
asimismo incluirse, en caso la fuente sea institucional, que unidad organica del
SANIPES, estuvo a cargo de su Elaboracion.

Mencion a documentos recibidos, emitidos o publicados. Cuando se haga mencién
a un documento escrito, recibido, emitido o publicado, como es el caso de los
documentos que forman parte de los antecedentes (informes, oficios, cartas u otros) de
un expediente o el caso de las leyes o sus reglamentos, debera incluirse al lado del
documento citado la fecha en que éste fue recibido o publicado, o a falta de estos datos,
la fecha en que fue emitido, usando el siguiente formato: (DDMMMAAAA).

Registro fotografico, Cuando en un documento se usen fotografias o imagenes, se
debe incluir una leyenda en la parte inferior sobre la fuente de obtencién de la misma,
que resuma de manera ejecutiva su contenido, asi como la fecha en que la imagen fue
captada, la codificacion se realizara de la siguiente manera:
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»  Cddigo del registro fotografico: Se empleara RF= registro fotogréfico, la sigla de la
unidad funcional, el afio de la toma seguido por el correlativo de la secuencia de
fotos dentro del documento.

* Adicionalmente, se empleara en la parte inferior: fecha de la fotografia, lugar donde
se realizd la fotografia.

* Enladescripcién, se expondra de manera resumida el motivo de la toma fotografica.

Modelo de Registro Fotografico

Cédigo: RF/SDIP/2015-001 Cédigo: RF/SDIP/2015-002

Fecha: 15/07/2015 Fecha: 15/07/2015

Lugar: Terminal Pesquero de Ventanilla. Lugar: Bahia de Sechura

Descripcion: Capacitacion para promover la | Descripciéon: Se realizé la visita con la

trazabilidad de los productos pesqueros. finalidad de recabar informacién sobre
trazabilidad.

VI. RESPONSABILIDAD

Es de responsabilidad de los jefes de las unidades organicas del SANIPES, velar por el
cumplimiento de la presente directiva.

VIl. ANEXOS
Anexo N° 01: Modelo de Oficio
Anexo N° 01-A: Modelo de Oficio Multiple
Anexo N° 02: Modelo de Comunicado
Anexo N° 03: Modelo de Invitacion
Anexo N° 04; Modelo de Acta
Anexo N° 05: Modelo de Resolucién
Anexo N° 06: Modelo de Notificacion
Anexo N° 07: Modelo de Memorando
Anexo N° 07-A: Modelo de Memorando Muiltiple
Anexo N° 08: Modelo de Informe
Anexo N° 08-A: Modelo de Informe Técnico

Tabla N° 01: Siglas de las Unidades Orgéanicas
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ANEXO N° 01 MODELO DE OFICIO

“Decenic o 185 Perionas con Discapecices en e Fer”
*aARe de i Diversifcaciin Procuttve y S¢ Fortemaments 80 [ouceoor”

NOMBRES Y APELLIDOS (Mayiscula y negrita)
\-“T_—' 1
Direccién (informacidn obligatora)
Ohstrito
Presente 2.8 om.

e
(1 hl :
] -

{Tu#dmm&imaw

(1

ﬁm;w-m:“hmtuﬁwm

BL,) * Feche en & marpen gereces

del remitents * Céigo oei oficis en may yuds, an Aris N 10
m * Desputs 8 W PRASE WLALD, FEFRTEACIS. I JEO€ CONDTE
lem sengria 8 § on, seguige por Sou puntos y exCIr of testo

* Testos serd receciade en fusete Adiei W' 10, espade
sentie, hErhoads

o De ser mds Ce 203 hores geders ser wssdo iseno V'E')

MO b AiaN'? tn Wtima hoa Severt 3 Srme ¥ € CITED QU OCURE. -

* Sigiac O rerpomIedinced on AT jefe inmediato y en bejaz
oe gueen Etors B Sacuments (Arei NT Y]

_ wews anas guoh D Orgd 180 Piso T
Lima 34, Par
T (511) 2138570

25 cmyArisi N8 ¥
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ANEXO 01-A MODELO OFICIO MULTIPLE

e, L\amnmww-mumawmm

(hu—-—h*

e Atentamernts,

Nombre cel remitente
7 o —
Organo / Unidad Orgdnica + Fecra en 8 margen Serecha
v . ¥y 8 oy y Aagria.
« Chdige wer -y yuso. =n Acies u*
SV =" '
™ Nty ‘-;In' -!-—ll.dﬁpr.-p_l- m-“
i gy WIS T I0 - SANPEL IO Anmi 5 3em ¥
e e e— catrespondiente.

» Testos sevd recectage en Afsl W' 12, aspacie semcilia,
jstificase.

* De ser mis o 008 Pojas Seberd ser wisado [satie V'E'] y an s
LRmE NE BEVEE B FEME y € CRED GuE DTUPA.

* SiginG SN FESPOMIATNGRG &N WEND [TE AMEBiRto ¥ 40 DYj8I oF
e Bsdon o gocuments (arial K 7).

Orud 160 Pso T
Lima 34, Perd
T (511} 2128570

e sanipes gob pe
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ANEXO N°02 MODELO COMUNICADO

“Decens en m Ferione: con Dlscageciond P

~Aks oo m Diverrficecon yam iemta ool §oy
Lima, xx de wooo del 2015

COMUNICADO N 200C- 20000 SANIPES/DE
Sefores:
Entidades de apoyo
Usuarios en General
Asunto z Autorizaciin para la exportacién de productos peaquercs y acuicolas
Rederencia - N* woooe,

Mm-am:ma
3} Naconal de Sanwdad - conocimiento .
v & e femiindee o g S gy i g e
conocimiento a los establecimientos productores ¢ importadores, lo siguiente:

Cue, ol Organiamo Nacional de Sanidad Pesgquera — SANIPES, autorizard las exportaciones de los
productos pesquenos y acuicolas Tatados Con 0000,

Asimismo, para la comercializacibn a nivel nacional de los productos pesqueros y

acuiccias
tratados con oo, se mantendrdn las disposicionss que fueron estipuladas en la referencia,
debido a que se contintian realizando oo, guedando vigentes a ia fecha.

Nombre ot remterts
DIRECCION EJECUTIVA

* Cidign del documento en altas, negrita y subrayado, en Arial N* 11

* Luego de la palabra SANPES le seguird of esiash {/) seguido por las sigia
de la Direction Ejeautiva.

» £] texto serd redactado en Arial N* 10, justificado, a espacio sencillo
ncCiuryendo los arexos

» Debe ser visado por ol drgano responsable de su elaboracion, de ser
mis de dos hojas deberd contar con los visados {sello V'B") y en la
itima hoja Bevari la firma de fa Direcdidn Ejecutiva.

W sanipes gob pe Orud 160 Pisa 7
i Lo 34, v

T (511) 2138670
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Asunto . Inauguracion de la Fillal X000(X

inauguracion de a fillal ooooo:

wooooooooc, Calle XOO0O( N* o000, Piso 100000,

Confirmar asistencia, teléfono: 511 - xxx xox 6 email: capacitaciondhcpaglsanipes.gob. pe

€1 Organiamo Nacdonal de Sanidad Pesquera ~ SANIPES, tiene ef agrado de invitarlos a la

La migma tendrd lugar los dias xx y xx de o alas 14:00 hs. En las instalaciones del xoooox, Av.

SANIPES
DIRECTIVA N° 003-2015-SANIPES Pégina 19 de 27
ANEXO N° 03 MODELO INVITACION
“Decasio 6o 185 PerIonas con DIsCEEECiaNg en a1 Perd”
“aho ot i Diversificacion » iva y del Fortaiecimients ce: Educacd
Lima, xx de xooo del 2015

Instrucciones

N'11.

sighas de 1a Direccidn Ejecutiva.

sencillo incluyendo los anexos.

Giitima hoja flevard 1a firma de la Direccion Ejecutiva.

* Codigo y titulo del documento en altas, negrita y subrayado, en Arial
o Luego de la palabra SANIPES le seguird ¢l edash (/) seguido por las

» Los nombres y apellidos del destinatano se escribird en altas y bajas.
« Bl resto del teto serd redactado en Arial N* 10, justificado, a espacio

* Debe ser visado por el Grgano responsable de u elat ion, de ser
mis de dos hojas debera contar con los visados (sello V'B') yen la

o nanipes gob. Cirud
v Nn'l ,‘1"""

T {811)

160 Pisa 7
34,

. Pard
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ANEXO N°04 MODELO ACTA

“Tecenio de um--n-m.nunﬂ'

“aho oe w Dversificandn v dei Fa 5
Titwle por # cusl €5 Corvocedn in -~
reuribn, sjempie: ACTA DE .
REUNIGH, ACTA DE COMITE e N

Alos ... dias del mesde ......... del 20.., a ... horos; se reunieron en las instalaciones del (ugar

distrito de (), los integrantes de la Comisidn de... del SANIPES integrado por el
m’nym mmwnmyduu).Mym con DNI N*

JOOXXXAXX,

.,..-maumahmmmumm

(Sello] Nombres y Apellides (Sallo) Nombres y Apellidas
Cargo Cargo

(Seflo} Nombres y Apeltidos {Setlo) Nombres y Apeliidos
Cargo Cargo

T JUELLTISIRY P2

* §5tinuso ser redectacs en Arisl N' 11 e Ras, SuSrRyRg0 ¥
en negritss

* Los momires y apeliicos de los partisipantes en e reunion
serén somorescss eo negrita.

7 * Rageccién oe 1900 & documents e Fuente Arinl N* 10
00t Sencing.

* Uns ve: conciuian |a reuridn o scts serd Juscrito por teses
163 partiipantes sin excepcidn.

www sanipes gob pe Orué 160 Piso 7
omsmmu.m
T 511) 2138570
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ANEXO N° 05 MODELO RESOLUCION

Organismo Nacional oo Sanidad Pesquera Al 11, texto en sites y bajox
SANIPES s 1s, sesto enaiius

‘gu&!“*i '&"'
Tem
Cogrmlo
Lonages o
abpxd cm
N Nombes y Mimerd @0 B
RESOLUCION DE DIRECCION s.:scunw\} Ao, e
N® -2015-SANIPES-DE o
@ L Surquill,
— VISTOS: La hoja de trimite N* X00(-2015-200¢, ¢ Informe N* 0X0(-201520000000(X de
¥ ia Oficina de ¥ ¢l Informe N* <2015200000X de la
’m m“.‘................... “
CONSIDERANDO:
Que, de acuerdo &l numeral XOUX del anticulo de la N* del
m
S Que, en ese seniido, conforme el teral X) del articulo 0L del
Angl N*
. ’fm ke Que, medianie los documenios del visto,
Que, conforme a lo informado mediante los informe N* X0(-2015-X000000XX e informe

" NO0O-2015-X000000UXXX ..., en ef marco de lo establecido en el literal X) del articulo XX° del
.= . MOFMas inférnas u olros documentos de gestion interna, en el dmbito de su competencia;

Que, en tal sentido, se hace necesario que se

mm«:uwmnﬁmwm Ley de

"
SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dedlatatn, ... conforme lo expuesto en los considerandos precedentes de la
Articulo 2°- Disponer la publicacion de la presenie resolucién en el Portal Institucional dsl.
(prves samipes qob pe).

@ L Registrese y Comuniquese




DISPOSICIONES PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTACION
OFICIAL DEL ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD PESQUERA -

Resolucién N° 009
-2015-SANIPES-SG

A

SANIPES
DIRECTIVA N° 003-2015-SANIPES Péagina 22 de 27
ANEXO N° 06 MODELO NOTIFICACION
“Decenio On 128 PerEonas Con o ol Pery*®
“AfS 9% 13 DiversMcacion Frocutiva y o F Oe 12 Educacion”
em
o negrits
Une teruimcon lo (1’
P
Expediente JOOUXXXX (en negrita)
Persona natural l’
T—J -
Asunto bem Motificacion de Resolucién de Direccidn Ejecutiva
G " 1 Lﬁ—
A rmﬁammmmm i
om
- Nimer e tolios mj"
Dirsccién YOOCOK 200000 XOO0000K X0XX, Distrito
(4
&mmmma-muummwu
funcional), de conformidad con lo dispuesto en e articulo 21° de la Ley de
Procedimiento Adminstrativo General, Ley 27444,
A fin de cumplir con los formalidades y requisitos legales sefialados en el articulo 24° de la
mendionada ley, solicitamos comgletar todos los datos del cuadro de notificacién que figura en la
presente cechula’.
Datos de Ia persona que recibe:
/
Documento de idenSidad (DINLY ...
Frma
Fecha: Hora: (de 2 persona que recibe la céduia de
e e e — Mieacién)
Vinculo con & destinatario: \
E \ Datos del noUTicador =
Nomires y Apefiidos: ... - (
Caracteristicas del domicilio:
Fachada color: siiia WML i Firma del Notificador
Puerta color:
Suministroc Luz N* e YO BQUA N® - ,
? gn w1 caso ot ne pocer etectuer W motifcacidn = p % s regas AN en el art 20" on I Ley
ITass, Loy o= 2 .
wors manipes gob pe Orus 150 Piva 7
\ Lima 34, Para

T (811} 2138570
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ANEXO N° 07 MODELO MEMORANDO

o
§
|
|
j' “TRCND 08 (36 PRIONIS CON DISCIRACIIaT e ¢ PeyU”
Sem 4 “Afg 0 i3 Diversficacion Productiva y de Fortaecimients de 13 Educacien”
| -

L™

vidoaments | Alentamente, Jostrucciones

» Cidigo del documento en aitas, en Arad N° 11, negrito y
tomore el remgente Sy

* Luego de la palabea SANIPES le seguird ¢ esiash (/) seguido por
Cargo del remitente o5 sighs el Gegano saparado por guiones (-) para las uidedes

argincas segin sea o caso.
* Las nombres y apeilidos del destinatario se escribrd en altas,

negria, ¢ (3770 en altas y bajas.

* B teto serd redactado en Arial N° 10, justificado, @ espacio
senaiio

* D& s&r mis de dos hojas deberd ser visado (sello V'8 yen la
witimna hoja levara su fema v of cargo que ocupa.

* Siglas de resporsabilidad del jefe en aitas y bajas de quien

#abora ¢l documento, tamaio de letra N° 7.
VLA™
Se sliunn:
TP NODD-201E-SANSEL DS
213000 cam CO et o
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ANEXO 07-A MODELO MEMORANDO MULTIPLE

"Decanio delas Personss con Discapacdad enel perd”

Referenca : Memorando N 001-2015-SANIPES/IOPP
Fecha o Uma, _de_ del20_

DL T L

D L L L T T T,

ddmuments | Sin o particular, quedo de usted. Instrucciones

Atertamente, * Codigo del documento en atas, en Arial N 11, negrita y subrayado.
» Luego de (2 palabra SANIPES le seguird o esiash (/) seguido por las
sighas del drgano separado por guiones (-} para las unidades
o orgimicas segun 13 o (%0,

Nomibre remitente ® Los nombres y apelidos del destinatario escribird
? Cargo del remitente negrita, & 'uny*u-uu;um““h

dard un enter™  y se colocard ef siguiente destinatario, se repetird
& mismo proceso para los que siguen de ser el caso.

» £l texto serd redactado en Arial N° 10, justificado, 3 espado sencillo.

® Da ser mis de dos hojas deberi ser visado (selio V*B*) y en la @itima
hoja fhevari sufirma y o cargo que ocupa.

» Siglas de responsabilidad en altas jefe inmediato v bajas de quen
elabora &l documento tamano de letra N* 7.

ML
1) Ptueme MO0 - 2N A-BANEEL DD ArigiN'7

4 o aaniges gab pa Orué 160 Piaa 7
, Lirna 34, Perd

3,
T (511) 2138570
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ANEXO N° 08 MODELO INFORME

Une tebuincion )

[§)
T el agrado de dngirme a usted e informar, .......

1. ANTECEDENTES

2. ANALISIS YIO EVALUACION
2% o

o B

3. COMCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES
;/\ B e cencccesm s ——————————————y s ——

De guben suscribe

[

el documenta

instruccionss

Cargo del remitente o Cédigo del documanto en altas, en Arial N* 11, negrita y subrayado,

® Luego de la palabra SANIPES le seguird of eslash (/) seguido por las
sighas del drgano separado por guiones (-} pars las unidades orginicas
sagun sea ¢l caso.

* Los nombres y apellidos del destinatano se escribird en altas, negrita,
o cargo en altas y bajas.

« £l texto seri redactado an Anal N* 10, justificado, a espacio sencifio.

* De ser mis de dos hojas deberd ser visado (sello V'B®) v en la Gitima
hoja levara su firma y o Cargo que ocupa.

* Siglas de responsabilidad en altas jefe inmediato v bajas de quien
elabora el documents tamaio de letra N° 7.
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ANEXO N° 08-A MODELO INFORME TECNICO

TeCento O '3 Penionas con DSCapacidad en o Peny”t
“Afg S 13 Diversificacion Broductiva y de Foraecimients oe i Educacion®

INFORME TECNICO N* 001.2015-SANIPES/DHCPA
U tetutecan [‘1 )

A “ MOMBRES Y APELLIDOS
Cargo

» Codigo del documento en altas, en Anal N' 11, negrito y

SubTayado.

Nomibre del remitente ® Luego de Ia palabra SANIPES le seguird ol eslash (/) seguido por
Cargo del remitente las sighas def Grganc separado por guiones ().

7 * Los nombres y apeliidos del destinatario se escribird en aitas,

’ negrita, el cargo en altas y bajas.

. * B tato serd redactado en Arial N* 10, justificado, a espacio

senaillo.

* De ser mis de dos hojas deberi ser visado (seflo V'2°) y en la

ditima hoja llevard su firma y ef cargo que ocupa.

* Sighas de responsabiidad en altas jefe inmediato y bajas de quien

elabora o documento tamaiio de letra N* 7.

e = e azern L oo
WL s 1) Seere com CO i s e
CcOtcmase_______
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TABLAN° 01  SIGLAS DE LOS ORGANOS FUNCIONALES Y OFICINAS DESCONCENTRADAS

Organos Funciqnalesy Oficinas Desconcentradas ~ SIGLAS
Consejo Directivo o ”CD‘ '
“'Direcci()_n Ejecﬁﬁva_ \ 7 — . _. SR
| Secretaria Gene.ral - . o = | SG
.F_-El_ﬁclna de Control Insfi_i'hcl_onal e e o i oci
Oficina de Administracién | o oA
Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria i ; N e UCFT
Unidad de Abastecimiénto S . | ' ] = UA
[M Unidad deTecnoIogias dela lnformacién onRR b A uTl
Unidad de Recursos Humanos URH
[ ‘Unidad de Ejecucién Coactiva : o e
| Oficina de Planeamiento y Presupuesto OoPP
| Unidad de PlaneamientoyRaclonalizaclén i el ~ UPR
! Unidad de Presupuesto m | === : up |
Unidad de Cooperacién Témlca it R s i ucT.
Of'cina de Asesoria Juridica > . o o | . OA)
Direcci6n Sanitaria y de Normatividad Pesqueray Acuicola - DSNPA
~ sub Direcﬁién de Inocuidad Pesﬁuéra . S . I SDIP
_ Sub Direccion de Sanidad Acuicola Y
Sub Direccién de Normatlwdad Samtarla Pesquera y Acufcola ——— . = SDNSPA
 Direccién de Supervision y Fiscalizacion Pesquera y Acuicola SR RS T T
| Sub Direccién de Supervisién Pesquera . SDSP
E? S_i:_bPir__t_acl__:i_éﬁ_ﬂe_SuheMsiéuAcufeola": Lo bt I ~ SDSA -
Sub Direccién de Fiscalizacién Pesquera y Acuicola _ SDFPA
D"_f‘?“"“ de'Habilitaclcngs.,_ncnertifica_ciones Pesqueras y Acuicolas hi | - DHCPA
Sub Direccidn de Certificaciones Pesqueras y Acuicolas I SDCPA
Sub Direccién de Habilitaciones Pesquerasy;ﬂ_fgfgpla_s : : { SDHPA i
i Dlreccuin de Sanciones Ds
0 Oficinas Desconcentradas e W b 0D
Filal Tumbes ) ' ) ODTUM
Flllal Sechura [ ODSEC
e e e s e B T T
" Filial Pisco ' | o "~ oDPIS
[ CFiaiTaca” o e i ODTAG
Filial Puno - Desaguadero. . o . - .ODI;*D
| Filial Madre de Dios ODMD
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