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RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL
N° 02.2-2018-SANIPES/SG

78 JUN. 7018

Surguilio,
VISTOS:

Ei Informe N°226-2018-SANIPES/OA-UA  emitido por la Unidad de
Abastecimiento; el Informe N°080-2018-SANIPES/OA emitide por la Oficina de Administracion;
el Informe N°044-2018-SANIPES/OPP-UPR emitido por la Unidad de Plareamiento y
Racionalizacion; el Memorando N°165-2018-SANIPES/OPP emitido por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; v, el Informe N*240-2018-SANIPES/ QAJ emitido por la Oficina de
Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:;

Que, Mediante Ley N° 30063, se crea el Organismo Nacional de Sanidad

Pesquera - SANIPES, cuyo objeto es desarrollar y garantizar la inocuidad en toda la cadena

anm - productiva de fos productos pesqueros, acuicolas y de piensos de origen hidrobiolégico,

g ’ ﬁ mediante la certificacion sanitaria de calidad, fortaleciendo la autoridad sanitaria pesquera,

) “.Ji elevandola a niveles de competitividad técnica y cientifica, con el propésito de proteger la vida y
i a la salud publica;

Que, con el articulo 4 de la Ley de Control Interno de fas entidades del Estado,
aprobada por Ley N° 28716, dispone que [as entidades del Fstado deben implantar
obhgatorlamente sisternas de control interno, en sus procesos, actividades, recursos,
operaciones y actos institucionales, orientando su ejecucion al cumplimiento de determinados
objetivos, entre ellos, el promover y optimizar la eficiencia, eficacia, transparencia y economia en
las operaciones de la entidad, asf como cuidar y resguardar los recursos y bienes del Estado
contra cualguier forma de pérdida, deterioro, uso indebido vy actos ilegales, asi como, en general,
contra todo hecho irregular o situacion perjudicial que pudiera afectarlos;

Que, a través del Informe N° 226-2018-SANIPES/QA-LIA de facha 16 de abril de
2018, la Unidad de Abastecimiento, sefala que con la finalidad de continuar y hacer uso eficiente
del control y administracion de los vehlculos institucionales, se procedié a actualizar el contenido
de la Directiva N° 009-2016-SANIPES aprobada por Resclucion N°020-2016-SANIPES/SG
enominada: “Disposiciones para el uso de vehiculos institucionales en el Organismo Nacional
e Sanidad Pesquera”,
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Que, mediante el Informe N*080-2018-SANIPES/QA de fecha 19 de abril de
2018, la Oficina de Administracién emite conformidad respecio del proyecio de directiva
denominado; “Disposicionas para el uso, control, mantenimiento, reparacion y abastecimiento de
los vehiculos institucionales en el Organismo Nacional de Sanidad Pesgquera — SANIPES",
propuesto por la Unidad de Abastecimiento a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
4 de la Ley 2871 g, Ley de Control Interno de las enttdades del Estado v para garantlzar una




por el cual, a través del Informe en mencion, solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
proseguir en los tramites para su aprohacion;

Que. rmediante Informe N°044-2018-SANIPES/OPP-UPR de fecha 23 de mayo
de 2018, la Unidad de Planeamiento y Racionalizacion de la Oficina de Plangamiento y
Presupuesto emitié opinién favorable a fin que se apruebe la Directiva; “Disposiciones para el
uso, control, mantenimiento, reparacion y abastecimiento de los vehiculos institucionalas en el
Organisme Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES",

Que, mediante el Memorando N*165-2018-SANIPES/OPP de fecha 23 de mayo
de 2018, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto hizo suyo el Informe N°044-2018-
SANIPES/OPP-UPR y solicitd a |a Oficina de Asesoria Juridica opinién legal a fin de continuar
con el trémite de aprobacion;

Que, madiante, el Informe N°240-2018-SANIPES/OAJ de fecha 13 de junio de
2018, la Oficina de Asesorla Juridica considera que es viable la aprobacion de la Directiva:
“Disposiciones para el uso, control, rnantenimiento, reparacion y abastecimiento de los vehiculos
institucionales en el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES" y, por consiguiente,
la derogacion de la Directiva: “Disposiciones para el uso de vehiculos institucionales en el
Organismo de Sanidad Pesquera ~SANIPES", aprobada mediante la Resolucion de Secretaria
General N° 009-2016-SANIPES/SG,

%\ Que, de acuerdo a lo dispuesto en el inciso k) del articulo 20 del Reglamento de

5 ‘3'* Organizacion y Funciones de SANIPES, la Secretaria General tiene entre sus funciones,

mm-,-!f_’:ég “Aprobar directivas, normas internas u otros documentos de gestién interna en el ambifo de su
"5 competencia®;

Con ios visados de la Unidad de Abastecimiento, de la Oficina de Administracion,
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y, de la Oficina de Asesoria Juridica, v,

De conformidad con lo dispuesio en la Ley de Control Interno de las entidades
del Estado, aprobada por Ley N° 28716, Ley N 30083, Ley de Creacion del Organismo Nacional
de Sanidad Pesquera; y, el Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesguera.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva N°07-2018-SANIPES: "Disposiciones para
“\el uso, control, mantenimiento, reparacion y abastecimiento de los vehiculos institucionales en el
&J0rganismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES”, la misma que en Anexo forma parte de
ia presente resolucion.

Articulo 2.- DISPONER la publicacion de la presente resolucién y Anexo, en el
Portal Institucional del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES
{(www.sanipes.qob.pe).

Articulo 3.- DEROGAR la Directiva N° 009-2016-SANIPES "Disposiciones para
el uso de vehicuios institucionales en el Organismo de Sanidad Pesquera —SANIPES".

Registrese y comuniquese.

DRGANIBMOMNACIONAL PE SANIDAD P SZQUEHA
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l. CBIETIVO

Establecer normas y procedimientos para el uso, control, mantenimiento,
reparacion y abastecimiento eficiente de los vehiculos institucionales en el
Organismo Nacional de Sanidad Pesguera — SANIPES.

i FINALIDAD

Garantizar una eficaz y eficiente administracion de los vehiculos de propiedad
del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES, y de aquellos que se
encuentren bajo su administracion, garantizando que sean utilizados para fines
g interesas institucionales, y regulando el abastecimiento de combustible a fin
gue SU Consumo sea racional y oportuno,

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente Directiva es aprobada por la Secretaria General de SANIPES, su’
vigencia rige a partir del dia siguiente de su publicacidn, v su actualizacién se
efectuara a propuesta de la Unidad de Abastecimiento.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion, observancia y cumplimiento obligatorio
para todos los funcionarios y servidores de los diferentes Organos, Unidades y
Oficinas Desconcentradas del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera —
SAMIPES,

BASE LEGAL

5.1 Ley N® 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre.

5.2  Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

53 ley N® 27785, Ley Qrganica del Sistema Nacional de Contrel v de la
Contraloria General de la Replblica.

54  Ley N® 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Publica.

55 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

5.6 LeyN® 29151, Ley General del Sistema MNacional de Bienes Estatales.

5.7 Ley N 30063, ey de Creacion del Crganismo Nacional de Sanidad
Pesquera = SANIPES,

5.8 Ley N® 30693, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afo Fiscal
2018. .

5.9 Decreto Suprema N® 058-2003-MTE, que aprueba el Reglamento Nacional
de Vehiculos.
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510 Decreto Suprema N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueha el Reglamento de
la Ley N* 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y
sus norrnas modificatorias.

511 Decreto Supremo N° 016-2009-MTC, que aprueba el Texto Unico
Ordenado del Reglamento Nacional de Transito — Codigo de Transito.

5.12 Decreto Supremo N® 009-2014-PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES, y sus
normas modificatorias.

5.13 Resolucidn de Contraloria N® 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control Interno, ¥ sus normas maodificatorias.

5.14 Resolucién de Contraloria N°458-2008-CG, que aprueba |a Guia para la
Implementacion del Sistema de Control interno de las Entidades del
Estado. ‘

5.15 Resolucidn de Secretaria General N° 008-2015-SANIPES/SG que aprueba
la Directiva N® 002-2015-5ANIPES “Lineamientos para ia formulacién,
aprobacién y modificacion de las Directivas del Organisrno Nacional de
Sanidad Pesquera-SANIPES”.

| DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La Oficina de Administracion, por intermedic de la Unidad de
Abastecimiento, adoptard medidas de seguridad y control para el buen
uso y mantenimiento de los vehiculos de propiedad de SANIPES v de
aquellos que se encuentren bajo su administracion, asi como del control
del uso de combustible,

6.2 Todos los vehiculos de SANIPES, deben ser utilizados para atender
traslados debidamente autorizados, que se encuentren vinculados a los
fines e intereses institucionales.

6.2 Queda terminantemente prohibida la  autorizacion, uso y/fo
requerimiento de un vehiculp institucional para traslados ajenos a los
fines e intereses institucionales, salvo casos excepcionales de salud y
similares, debidamente justificados v aprobados por la Unidad de
Abastecimiento.

6.4 El itinerario de la comision para la cual fue requerido el vehiculo de la
Institucion debe cumplirse estrictamente, bajo responsabilidad del
comisionado y del conductor del vehiculo. En ¢aso acontezca algun
incidente, el mismo debe ser informado por el conductor al encargado de
transportes v a la Unidad de Abastecimiento.
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6.% lLoscomisionados son solidariamente responsables de la buena utilizacidn
de los vehiculos institucionales asignados para el desarrollo de su
comision de servicios,

6.6  Los vehiculos de SANIPES por medidas de seguridad, solo deben contar
con un distintive que los identifique como vehiculo oficial del estado
peruano.

6.7 Todos los vehiculos en uso de SANIPES son asegurados contra todo riesgo,
sin este requisito no deben circular,

6.8 Los vehiculos bajo la administracion de SANIPES deberan ser conducidos
por las personas asignadas para tal fin, o aquellas debidamente
autorizadas por la Alta Direccidn, en casos excepcionales, las mismas que
deben portar su Heencia de conducir vigente para el tipo o clase de
vehiculo a usar, el seguro obligatorio de accidentes de transito-SOAT, la
tarjeta de propiedad del vehiculo, su fotocheck que lo identifigue como
funcionario o servidor de SANIPES, en caso corresponda, y la bitacora
{Anexo N° 03), para el registro de las actividades diarias.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Administracién de vehiculos

7.1.1 La Unidad de Abastecimiento, tendrd a su cargo la responsabilidad de [a
organizacion, cuidado, mantenimiento, distribucion y control de todas las
unidades gue conforman la flota vehicular de SANIPES.

7.1.2 Con el objetivo de brindar servicio de movilidad al personal de los
distintos Organos, Unidades y Oficinas Desconcentradas de SANIPES, la
Unidad de Abastecimiento asignard vehiculos de la flota vehicular, al
encargado de transportes para las sedes de Ventanilla y Surquillo y a los
responsables de las Oficinas Desconcentradas.

7.1.3 En el caso especifico de la Alta Direccidén de SANIPES, s encuentran
asignados de manera permanente un vehiculo a la Direccion Ejecutiva, y
otro a la Secretaria General,

7.1.4 La flota vehicular de SANIPES se compone de las unidades que se
encuentran en operatividad, o que se encuentran bajo su sola
administracidn por afectacién en uso, comodato o cualquier otro titulo de
posesion,

7.1.5 Losvehiculos de SANIPES deben utilizarse exclusivamente para labores de
caracter  institucional, evitando  su abuso, derroche 0o
desaprovechamiento.




MSPOSICIONES PARA EL US0Q, CONTROL, MANTENIMIENTOQ,
REPARACION ¥ ABASTECIMIENTO DE LOS VEHICULOS Resolucion N°22-2018-

INSTITUCIONALES EN EL ORGANISMO NACIONAL DE SANIPES-5G
SANIDAD PESQUERA — SANIPES”

DIRECTIVA N*0%-2018-5ANIPES Pigina 6 de 17

7.1.6 Todos los vehiculos de SANIPES, al culminar el servicio de movilidad
proporcianade, deberdn retornar a la Sede u Oficina Desconcentrada en
la que se encuentran asignados.

7.1.7 El encargado de transportes controfard el correcto funcionamiento de
todas las unidades gue conforman la flota vehicular de SANIPES, debiendao
mantener permanente comunicaciény coordinacion con los responsables
de las Oficinas Desconcentradas que tengan asighados vehiculos de dicha
flota.

7.1.8 Todos los vehiculos de SANIPES deben coniar con seguro obligatorio de
accidentes de transito, seguro vehicular contra toda eventualidad o
sinfestro, revision téenica v el serviclio de GPS. Es ohligacidn del encargado
de transportes requerir oportunamente la renovacion y/o la contratacidn
de lo antes expuesto.

7.1.9 Todos los vehiculos de SANIPES deberdn estar identificados con fa
respectiva tarjeta de propiedad, 1a placa de rodaje en |a parte delantera y
posterior, y demds distintivos de trdnsito establecidos en la normatividad
vigente.

7.1.10 Corresponde al encargado de transportes efectuar las gestiones
administrativas y legales a que hubiera lugar, respecto a las infracciones,
ejecucion de siniestros, tramites registrales y policiales de la flota
vehicular de SANIPES, debiendo informar oportunamente sohre tales
ocurrencias a la Unidad de Abastecimiento.

7.1.11 Elencargado de transportes en coordinacion con el personal de seguridad
y, con los responsables de las Oficinas Desconcentradas, controlard
periodicamente la salida y retorno de todos los vehiculos de la flota
vehicular de SANIPES.

7.2.12 Es de exclusiva responsabilidad del encargado de transportes informar
periddicamente a la Unidad de Abastecimiento sobre el uso de las
unidades de la flota vehicular, debiendo para elio usar el formato digital
“Migravehiculo”, el mismo que servird para su publicacion en el Portal de
Transparencia de la institucién, en los plazos de ley.

7.2 Servicio de movilidad local y/o nacional para comisiones de servicio

7.2.1 Los requerimientos de movilidad local y/o nacional para comisiones de
servicio tanto de las sedes de la capital como de las Oficinas
Desconcentradas deberdn efectuarse con la presentacidn de la “Solicitud
y autorizacién de servicio de movilidad local y/o nacional” (Anexo N° 01).
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7.2.2 Elencargado de transportes para las sedes de |a capital y los responsables
de las Oficinas Desconcentradas, verificardn la disponibilidad de los
vehiculos v atenderdn los requerimientos en el siguiente orden de
prioridad:

s Actividades operativas y técnicas.
» Actividades oficiales y/o de protocolo.
+ Actividades administrativas.

7.2.3 Ningln vehiculo, a excepcion del asignado a tiempo completo a la
Direccién Ejecutiva, podra circular en dias no laborables, salvo
autorizacién expresa de fa Oficina de Administracion, la cual hard de
conocimiento este hecho a 1a Unidad de Abastecimiento y al encargado

de transportes.

7.2.4 El estacionamiento de los vehiculos durante la comision de servicios se
efectuard en una playa de estacionamiento de garantia, bajo
responsabilidad del conductor y del responsable de la comision de
servicios. El costo del estacionamiento serd asumide por el conductor, el
cual serd rendido a su retorno para su posterior reemhbolso.

7.2.5 Siellugar de destino de la comisién de servicios se encuentra en una zona
que no ofrece garantias, se deberd coordinar para usar el
estacionamiento de la institucion o local visitado. En caso de traslados a
zonas rurales, el conductor adoptard las medidas del caso para velar por
su integridad, de los ocupantes y del vehiculo a su cargo,

7.2.6 En caso de un requerimiento de movilidad local y/o nacional para
comisiones de servicio, que impliquen el traslado de bienes muebles, el
solicitante deberd presentar al encargado de transportes o al responsable
de la Oficina Desconcentrada, segln corresponda, la “Solicitud v
autorizacion de servicio de movilidad local y/o naciona!” {Anexo N° 01) y
el Formato de Movimiento de Bienes Muebles, este dtimo reguladoenia
Directiva sobre la materia. Sin estos documentos no puede realizarse el
traslado.

7.3 Custodia fisica y control de los vehiculos

7.3.1 Elencargado de transportes es responsable de controlar el adecuado uso,
cuidado y mantenimiento oportuno de la flota vehicular de SANIPES, para
ello efectuara, cada vez que sea necesario, |a supervisidn o inspeccidn
ocular del estado de los vehiculos. De existir falla alguna, desperfecto o
falta de accesorios no justificados, levantard un acta in situ, e informara
al Jefe de la Unidad de Abastecimiento, a fin de gue adopte las medidas
correctivas que sean necesarias.
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7.3.2 Cada conductor tendra a su cargo un vehiculo asignado, segin
programacion establecida por el encargado de transportes, el cual se harg
responsable de su uso, cuidado, seguridad y conservacion del mismo.

7.3.3 Las fallas, los desperfectos, la falta de accesorios y/o repuestos de los
vehiculos, producidos por negligencia, impericia, descuido o
irresponsabilidad del conductor o comisionade, serdn asumidas por el
causante del hecho y los gastos que originen las reparaciones seran
cublertas por éste, sin perjuicio de las sanciones disciplinarias que el caso
amerite,

7.3.4 Previo informe técnico sustentatorio, el encargade de transpories
solicitard al Jefe de Abastecimiento, Ja baja de aquellos vehiculos en muy
mal estado de conservacién, cuyo costo de mantenimiento o de
reparacion resulte mayor en relacion a su valor real de mercado.

7.4 Conservacidn, mantenimiento y registro de los vehiculos

7.4.1 El encargado de transportes deberd establecer un programa de
mantenimiento de cada vehiculo de la flota, tomando en cuenta, el
kilometraje promedio que realiza cada unidad, dicha infarmacion en el
caso de vehiculos asignados a las Oficinas Desconcentradas debe ser
remitida por los responsables de la Oficina Desconcentrada
correspondiente.

7.4.2 Elencargado de transportes requerird de manera oportuna el servicio de
mantenimiento de las unidades de {a flota vehicular, ante la Unidad de
Abastecimiento.

7.4.3 Es responsabilidad del encargado de transportes, mantener actualizados
fos registros de provision de combustible, mantenimiento y cambio de
repuestos de cada uno de los vehiculos de SANIPES.

7.4.4 Asimismo, el encargado de transportes debe realizar el seguimiento a la
reparacién de los vehiculos institucionales, verificando gue los trabajos
sean satisfactorios y dentro del plazo de tiempo estipulado.

7.4.5 Las llaves de los vehiculos debaran encontrarse debidamente rotuladas, y
una vez culminada la jornada de trabajo del conductor, serdn entregadas
en custodia al encargado de seguridad en coordinacién con el encargado
de transportes o al responsable de la Oficinag Desconcentrada, segin sea
@l caso.

7.4.6 Todos los vehicules institucionales deberan contar como minimo con las
siguientes herramientas y accesorios:
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+ llanta de repuesto y llave de ruedas.

= Gata (elevador).

* Triangulo de seguridad o cono.

Extintor de polve guimico seco de 02 kilos como minimo.
S0ga para remolque.

Herramientas (alicate, llaves, destornilladores).

Botiguin de primeros auxilios.

Cable para tdrga de bateria.

El encargade de transportes deberd tener un folder con toda [a
informacién técnica de cada unidad como parte del sistema de control
vehicular, con los datos minimos siguientes; '

i) Datos generales del vehiculo: Tipo, modelo, clase, placa, afo de
fabricacidn, color, niimero de motor, ndmero de chasis,

ii} Documentos de adguisicion u obtencidn: Orden de compra, factura
comercial, resclucidn de la donacion, acta de entrega-recepcidn,
convenio, etc,

iiiy Documentos de registro vehicular: Tarjeta de propiedad, certificado
de identificacion vehicular de DIPROVE-PNP, copia literal, polizas de
seguros, SOAT vigente, certificado de revision téecnica vigente.

iv) Documentos varios: Informes, oficios, consume de combustible,
reparte de fallas del vehiculo, mantenimientos, reparaciones,
cambio de llantas, repuestos, incidencias.

Las acciones y responsabilidades contempladas en los numerales 7.4.2.,
74.3. y 7.44., respecto de los vehiculos asignadoes a las Oficinas
Desconcentradas recaen en los responsables de las mismas.

Suministro de combustible

751

7.5.2

7.5.3

El encargado de transportes establecerd un requerimiento tentativo de
abastecimiento de combustible de cada vehiculo, tomando en cuenta, el
kilometraje v consumo promedio gue realiza cada unidad, asi comao las
normas vigentes de austeridad y racionatidad del gasto pablico.

El Jefe de Abastecimiento es la dnica persona que puede firmar los vales
de consumo de combustible para las unidades vehiculares asignadas a las
sedes de |la capital.

El conductor es &l responsable de acudir a la Estacidn de Servicio
contratada y entregar el vale de consumeo al ahastecedor de combustible
para su atencion.
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7.5.4 Luego de abastecer con combustible el vehiculo & su cargo, el conductor
debera adjuntar al vale de consumo de combustible (Anexo N° 02), el
ticket gue acredite Ia cantidad de combustible suministrado; documentos
que posteriormente entregara al encargade de fransportes, para el
control que le compete,

7.5.5 Elimperte para la dotacidn de combustible de los vehiculos en comisiones
de servicio fuera de Lima — Callao, serd gestionado por el conductor de |a
unidad asignada a la comisidn de servicios. A su retorno deberd rendir
cuenta de los gastos incurridos con la documentacion que asi lo acredite.

7.5.6 El encargado de transportes presentard cada mes informacién sobre el
consumg  de  combustible, incluyendo  estadisticas  sobre  los
requerimientos atendidos durante el periodo, identificando areas
wsuvarias y lugares de destino, et cual debe incluir informacién de las
Oficinas Desconcentradas,

7.5.7 El suministro de combustible de los vehiculos asignados a las Oficinas
Desconcentradas  seguird el procedimiento  antes  mencionada,
suscribiendo el responsable de la  Oficina  Desconcentrada
correspendiente, los vales de consumo respectivos, siempre y cuando
exista una orden de cornpra y/o contrato para el suministro. Asimismao,
cada responsable deberd proporcionar mensualmente informacidn sobre
el consumo de combustible y lugares de destino al encargado de
transportes de la Unidad de Abastecimiento, para su consolidacion
mensual.

7.6 Obligaciones de los conduciores
7.6.1 Son obligaciones de los conductores:

a} Mantener el vehiculo limpio tanto por dentro como por fuera.

b) Mantener su documentacidn vigente y ordenada, entregando copias
al encargado de transportes o al responsable de la Oficina
Desconcentrada, seglin corresponda.

¢} Constatar antes de movilizar personal o bienes, que el vehiculo se
encuentre en perfectas condiciones, caso contrario debera derivarlo a
revision por una persona calificada. Si un vehiculo con desperfectos es
movilizado, la responsabilidad sera compartida con la persona que
autoriza la salida, siempre y cuandeo ésta altima haya tenido
conocimiento del desperfecto.
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d) Conducir de acuerdo a las normas y reglamentacion vigente, tomando
en cuenta las sefiales de transito. Los conductores gue incurran en
delitos o en infracciones de {transito, deberan asumir toda la
responsabifidad, incluida la multa en su integridad y las acciones
legales, sin perjuicio de las sanciones adrinistrativas, civiles y/o
penales, de acuerdo a la gravedad del delito o infraccidn cometida, de
conformidad a las normas legales vigentes.

&) Verificar al inicio de cada servicio de movilidad, especialmente los
sistemas de luces, frenos, presion de neumadticos, nivel de aceite y
nivel de agua, a fin de comprobar el correcto funcionamiento del
vehiculo y evitar desperfectos durante el servicio.

f) De encontrar problemas luego de esa verificacion, notificar
inmediatamente al encargado de transportes o al responsable de la
Oficina Desconcentrada, segun corresponda, quién deberd disponer
revisidn exhaustiva del vehiculo.

g] Verificar, previo al inicio del servicio de movilidad, que cuenta con la
siguiente documentacién:

¢ Solicitud y autorizacidn de servicio de movilidad local y/o
nacional {Anexo N° 01).

* Licencia de conducir vigente, acorde ai tipo de vehiculo
asignado.

» Tarjeta de propiedad del vehiculo.

*  Documento Nacional de ldentidad vigente.

Bitdcora {Anexo N° 03).

Copia de la pdliza de seguros del vehiculo.

Seguro Obligatorio de Accidentes de Trénsito (SOAT) vigente,

Certificado de inspeccidn técnica vehicular vigente.

Formato de asignacion de vehiculo al conductor,

* & * 0

h}) Manegjar en todo momento a la defensiva, considerando slempre un
margen para maniobrar si €35 necesario.

i) Al finalizar [a jornada de trabajo, cada conductor dejard fa unidad en
las Instalaciones de SANIPES, entregandole las llaves al encargado de
seguridad, en coordinacidén con el encargade de transportes o el
responsable de la Oficina Desconcentrada, segun sea el caso.

j) En caso de ocurrir algdn siniestro o accidente, el conductor debers
comunicar de inmediato al encargado de transpories ¢ al responsable
de la Oficina Desconcentrada, a fin de que notifigue a la compafia de
seguros contratada.
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Asimismo, deberd denunciar el hecho de inmediato a la autoridad
palicial de la jurisdiccion o del lugar mas praximo, someterse a dosaje
etflico y concurrir a todas las diligencias policiales y judiciales que se
exijan.

k) El conductor respansable del vehiculo siniestrado, deberd remitir al
encargado de transportes o al responsable de la Oficina
Desconcentrada, dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de
producido el hecho, un informe detallado sobre las circunstancias de
su ocurrencia, salvo imposibilidad fisica comprobada, al cual debera
adjuntar copia de los siguientes documentos:

Denuncia policial.
Resultado del dosaje etilico.

» feporte de accidente de transito elaborade por la compaiia
aseguradora.

* Peritaje técnico de constatacion de dafos.

I) El encargado de transportes o & responsable de la Oficina
Desconcentrada, deberd elevar al Jefe de Abastecimiento teda la
documentacion existente conjuntamente con un Informe, afin de que
se inicien las coordinaciones con la emprasa aseguradora para la
cobertura del seguro correspondiente, asi como para la determinacién
de las responsabilidades a que hubieren lugar.

m) En caso de robo del vehiculo, el conductor debera informar el hecho
inmediatamente al encargado de transportes o al responsable de la
Oficina Desconcentrada, segln corresponda, para reportar a la central
de emergencias de |la empresa contratada del servicio de rastreo
satelital de vehiculos (GPS) a cargo de la busqueda y ubicacion del
vehiculo, para su posterior recuperacién, como también a fin de
efectuar la denuncia policial respectiva.

7.7 Faltas en el uso de los vehiculos de SANIPES

7.7.1 Califican como falias de los conductores:

a) Facilitar u ofrecer el uso del vehiculo institucional a su cargo a terceras
personas.

b} Falsificar la firma del encargado de transportes o del responsable de |a
Oficina Desconcentrada en el vale de consumo de combustible,

c) Uilizar el vehiculo institucional a su cargo para cualquier propésito
ajeno a los fines e intereses institucionales.
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VL.

7.7.2

773

1.7.4

d) La reiterada comisidon de infracciones al reglamento nacional de
transito, haciendo uso del vehiculo institucional a su carga.

e} El descuido negligente en la conservacion del vehicule a su cargo, que
determine la ccurrencia de fallas y/o desperfectos.

f) La accidn o inaccidn deliberatda en perjuicio de la conservacién del
vehiculo a su cargo, que determine la ocurrencia de fallas y/o

desperfactos.

g) Apropiarse de partes, repuestos, accesorios y/o combustible del
vehiculo a su cargo.

Califican como faltas de los comisionados:

&) Hacer uso del vehiculo otorgado para el desarrollo de {a comision de
servicios, para fines personales o de terceros.

k) Propiciar con sus indicaciones la ocurrencia de fallas, desperfectos,

siniestros 0 accidentes en el vehiculo otorgado para el desarrollo de |a
comision de servicios.

Califican como faltas de los funcionarios de SANIPES:

a) Autorizar el uso de un vehiculo institucional de SANIPES para traslados
ajenos a los fines personales o de terceros.

b} Requerir la asignacion de un vehiculo institucional para traslados
ajenos a los fines e intereses institucionales.

¢) Hater uso de un vehiculo institucional para traslados ajenos a los fines
e intereses institucionales.

Califican como faltas de los servidores de SANIPES:

a) Requerir fa asignacion de un vehiculo institucional para traslados
ajenos a los fines & intereses institucionales.

b} Hacer uso de un vehiculo institucicnal para trasiados ajenos a los fines
e intereses institucionales.

RESPONSABILIDADES

Los funcionarios y servidores de los diferentes Organos, Unidades y Oficinas
Desconcentradas del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES,
independienterente del régimen laboral o contractual que mantienen con la
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Entidad, son responsables de la aplicacion y cumplimiento de la presente
Directiva, en el ejercicio de las actividades que desempefian,

IX. GLOSARIO DE TERMINOS

a) Bitdcora: Documento a cargo del encargado de transportes o el responsable
de la Oficing Desconcentrada, en el cual consta la inforrmacion de cada
vehiculo, relacionado a su mantenimiento preventivo y/o correctivo,
perdidas y/o reposiciones de accesorios, cambio de partes y piezas, el
registro y nombre del conductor asignado al vehiculo que realiza la comision,
dotacién de combustible, destings, kilometraje de recorrido y cualguier otro
dato relevante para el control del vehicule.

k) Comisionado: Funcionario o servidor de SANIPES que realiza una comisidn
de servicios, haciendo uso de un vehicuto de la institucion.

c) Comisién de servicios: Fs la realizacion de actividades para el logro de
objetivos institucionales a cargo de determinado funcionario 0 servidor de
SANIPES, que implica su desplazamiento temporal fuera de la sede
“institucional, dentro del territorio nacional.

&)
RO , : , . .

. R d} Conductor: Persona asignada para conducir un vehiculo de propiedad o bajo
I SANPER la administracion de SANIPES, o aguella debidamente autorizada por la Alta

Direccion, en casos excepcionales,

a) Dotacion de combustible: Asignacion de gasolinag, gas, petrdleo u otro tipo
de combustible, a través de los vales de consumo numerados.

f) Encargado de Transportes: Persona a cargo de la flota vehicular de SANIPES,
encargada por el Jefe de la Unidad de Abastecimiento.

g) Flata vehicular: Conjunto de vehiculos de propiedad de SANIPES o que se
encuentran bajo su sola administracién por afectacién en uso, comodato 0
cualguier otro titulo de posesidon, incluidos los vehiculos menores o
motorizados,

h) Programa de Mantenimiento: Documento en el cual consta el cronograma
de los mantenimientos gue se deben realizar a tos vehiculos instHucionales
con la finalidad de garantizar su operatividad y buen estado de conservacion.

X.  ANEXOS

10.1. Solicitud y autorizacion de servicio de movilidad local y/o nacional (Anexo
N Q1)

10.2. Vale de consuma de combustible (Anexo N* 02)

10.3. Bitacora {Anexo N° 03)
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SANIPES
Crstmsas Ty
ANEXCO N° 01
SOLICITUD ¥ AUTORIZACION DE SERVICIO DE MOVILIDAD
LOCAL Y/O NACIONAL
JUSTIFICACION DEL
SERVICIO DE MOVILIDAD
SOLICITADO:
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA DEL
DEL COMISIONADD O COMISIONADO O
COMISIONADOS COMISIONADCOS
HORA SALIDA:
FECHA: / /
HORA RETORNO:
.1 DESTING DE LA
1 COMISION DE SERVICIOS
't (Delallar el recorrido) DE: HASTA:
Firma Del Director yio Jefe de la Unidad Qrganica Firtna del Jefe Inmeadiate Suparior (%)

solicitante

-ampos a ser completadaos por comisionado)

MARCA

VEHIGULG ASIGNADO PLACA
NOMEBRE DEL
CONDUCTOR:

JUSTIFICACION EN CAS0 DE NOQ
SER ATENDIDA LA SOLICITUD,

Nambyre y Firma de! Conductor Firma y Salle det ancargado de transpertes/

rasponsable de la Oficina Desconcentrada

poz a ser completados por encargado de transportes / responsable de la Oficina Desconcentrada)

n case la solicitud sea presentada por una Sub Direacion & Unidad Organica.
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SANIPES

IR

ANEXO N* 02
VALE DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE

N%:

NOMBRE DEL PROVEEDOR:

VEHICULO:
MARGA, . PLALCA
CONDUCTOR:
TIFQ DE COMBUSTIBLE GALONES KILOMETRAJE .,

CANTIDAD

OBSERVACIONES

FRCHA FIRMA CONDUCTOR

FIRMA DE JEFE DE UNIDAD DE
HORA ABASTECIMIENTO/RESPONSABLE
DE OFICINA DESCONCENTRADA
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